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โครงการสร้างความตระหนักด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 
  โครงการสร้างความตระหนักด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีนิวเคลียร์ เป็นกิจกรรมสร้างความรู้ความ
เข้าใจด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีนิวเคลียร์ให้กับกลุ่มเป้าหมาย ได้แก่ เยาวชน นักเรียน นักศึกษา ครู 
อาจารย์ นักวิชาการและประชาชนทั่วไป ในรูปแบบต่าง ๆ อาทิ เสวนาให้ความรู้ ค่ายเยาวชนนิวเคลียร์สัมพันธ์ 
กิจกรรมคาราวานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีนิวเคลียร์ (Road Show) กิจกรรมอยู่ปลอดภัยกับรังสี เวทีชุมชน
ปรมาณูเพ่ือสันติ กิจกรรมนิทรรศการสัญจร เช่น งานมหกรรมวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีและนวัตกรรม
แห่งชาติ  งานถนนสายวิทยาศาสตร์ เป็นต้น อีกทั้งเพ่ือเป็นการสร้างความรู้ ความเข้าใจ รวมทั้ง ความ
ตระหนักด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีนิวเคลียร์แก่กลุ่มเป้าหมายให้ครอบคลุมทั่วทั้งประเทศมากขึ้น  ซึ่ง
นอกจากท าให้กลุ่มเป้าหมายเหล่านี้เข้าใจ และมีความตระหนักในเรื่องของพลังงานนิวเคลียร์แล้ว ยังเป็นการ
สร้างแนวร่วมที่จะมีศักยภาพสูงในการสนับสนุนให้มีการน าพลังงานนิวเคลียร์ไปใช้ในทางสันติ อันจะส่งผลให้
การพัฒนาประเทศชาติมีความเจริญก้าวหน้ายิ่งขึ้นไป 
 

1. วัตถุประสงค์ 
1.1  เพ่ือสร้างพ้ืนฐานความรู้ความเข้าใจ  ทัศนคติที่ดี และความเชื่อม่ันต่อส านักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 

และความปลอดภัยในการใช้ประโยชน์จากพลังงานปรมาณู 
1.2  เพ่ือสร้างความตระหนักด้านความปลอดภัยในการใช้ประโยชน์จากพลังงานปรมาณู  

  1.3  เพ่ือสร้างเครือข่ายการมีส่วนร่วมทั้งภาครัฐ และเอกชน  

 

2. ขอบเขต 
 ก าหนดแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ ก าหนดกิจกรรมการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ รับ
นโยบายจากผู้บริหาร  จากนั้นเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ด าเนินการประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและ
ผู้รับผิดชอบ  วิเคราะห์ ก าหนดเนื้อหา ก าหนดกิจกรรม น าเสนอผู้บริหารเพ่ือขออนุมัติ เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึง
ด าเนินการจัดกิจกรรม และสรุปผลรายงานการด าเนินกิจกรรมภายหลังจากเสร็จสิ้นโครงการ  
 

3. ค าจ ากัดความ 
 3.1 การสร้างความตระหนัก  หมายถึง การจัดกิจกรรมเพ่ือให้กลุ่มเป้าหมายได้มีความรู้ความเข้าใจ
ด้านนิวเคลียร์และรังสี เกิดการรับรู้ สามารถน าไปประยุกต์ใช้ในชีวิตประจ าวันได้ 
 3.2 กิจกรรม หมายถึง วิธีการจัดงานในรูปแบบต่าง ๆ เช่น นิทรรศการสัญจร ค่ายเยาวชน การ
เสวนาวิชาการ  
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 3.3 กลุ่มเป้าหมาย หมายถึง นักเรียน นิสิต นักศึกษา นักวิชาการ ครู อาจารย์ ผู้ประกอบการที่
เกี่ยวข้องกับสารรังสี และประชาชนทั่วไป  
 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.1 ผู้อ านวยการกลุ่ม มีหน้าที่ สั่งการ ก ากับดูแล การด าเนินการของข้าราชการ เจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติ
หน้าที่เป็นไปตามกฎ ระเบียบ ค าสั่ง ด้วยความเรียบร้อยตามแผนงาน 

4.2 หัวหน้างาน มีหน้าที่ ก ากับดูแล การด าเนินการของข้าราชการ เจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นไป
ตามกฎ ระเบียบ ค าสั่ง ด้วยความเรียบร้อยตามแผนงาน 
 4.3 เจ้าหน้าที่ มีหน้าที่ ด าเนินการปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามกฎ ระเบียบ ค าสั่ง ด้วยความเรียบร้อย
ตามแผนงาน 
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5.  แผนผังและขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) 
ล า 
ดับ 

ผังกระบวนงาน ค าอธิบายขั้นตอน 

๑  ๑. รวบรวม วิเคราะห์ ก าหนดเนื้อหา ก าหนด
ประเด็นที่จะจัดกจิกรรม 

๒ ๒. จัดท าบันทึกขออนุมัติหลักการเพื่อจัด
กิจกรรม  
2.1หากไมไ่ดร้ับอนุมัตจิะต้องกลบัไปก าหนด
เนื้อหากิจกรรมใหม่  
2.2 เมื่อได้รับอนุมตัิให้ด าเนินการตามขั้นตอน
ต่อไป 

๓ ๓. ด าเนินการตามขั้นตอน 
3.1 กรณีจ้างบริษัทเอกชน 
3.2 กรณดี าเนินการเอง 

๔ 
 

๔. กรณีจ้าง  
4.1 ขออนุมัติจัดซื้อจดัจ้างตามระเบียบพัสด ุ
4.2 ประชุมหารือคณะกรรมการ/ผู้รับจ้างเพื่อ
สรุปและก าหนดแนวทางการจัดกจิกรรมร่วมกัน 
4.3 ด าเนินการจ้างตามระเบยีบพสัดุ 
4.4 ตรวจรบังานและรายงานผลการด าเนินงาน
ต่อผู้บริหาร 

๕ 
 
 

๕. กรณีด าเนินการเอง 
5.1 ขออนุมัติจัดซื้อจดัจ้างตามระเบียบพัสด ุ
5.2 ประชุมหารือคณะท างาน/ผู้ที่เกี่ยวข้องเพื่อ
สรุปและก าหนดแนวทางการจัดกจิกรรมร่วมกัน 
5.3 ประสานงานข้อมูล วิทยากร ฯลฯ เพื่อ
ด าเนินการจัดกิจกรรม 
5.4 ด าเนินการจัดกิจกรรมตามแผน 

๖ 
 

๖. ด าเนินการจัดกจิกรรมตามแผนงานท่ีได้
ก าหนด 

๗ ๗. สรปุผลการด าเนินงานเพื่อรายงานให้
ผู้บริหารทราบ 

 
 
 

จัดท าบันทึกขออนุมัติจัด

อนุมัติหลักการ  

ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 

จ้างบริษัทเอกชน 
 

ด าเนินการจ้าง 

ตรวจรับพสัดุและรายงานผล
 

สรุปผลการจัดกิจกรรม/รายงานผูบ้ริหาร 

ด าเนินการจัดกิจกรรมตามแผนงานท่ีวางไว้ 

รวบรวม วางแผน วิเคราะห์
ข้อมูลเตรียมน าเสนอ  

ไม่อนุมัต ิ 

ด าเนินการเอง 
 

ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 

ประชุมคณะกรรมการ/ 
ผู้รับจ้าง 

ประชุมคณะท างาน/ 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
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5.1 งานนิทรรศการต่าง ๆ อาทิ นิทรรศการสัญจร ถนนสายวิทยาศาสตร์ มหกรรมวิทยาศาสตร์ เป็นต้น 

 ๑. บันทึกขออนุมัติจัดกจิกรรมงานนิทรรศการสัญจร 
๑.๑  จัดท าบันทึกขออนุมัติจัดกิจกรรมโดยจดัท าบันทึก ๒ ฉบับ  
         - ฉบับท่ี ๑ ลงนามโดย ผอ.กผป. เสนอ ผสบ. เพ่ือลงนามใน
บันทึกเสนอ ลปส. ผ่าน รอง. ลปส. 
         - ฉบับท่ี ๒ ลงนามโดย ผสบ. เสนอต่อ ลปส. ผ่าน รอง ลปส. 
๑.๒ เมื่อ ผสบ. ลงนามในบันทึกแล้ว ส่งให้เจ้าหน้าที่บริหารงานท่ัวไป 
สบ. ด าเนินการตดัเงินงบประมาณ 
๑.๓ กรณีการจัดกิจกรรมงานนิทรรศการอยู่ในแผนการด าเนินงาน
จะต้องส่งบันทึกให้ กนผ. ให้ความเห็นประกอบการพิจารณา 
๑.๔ เสนอกลุม่บริหารงานคลัง เพือ่ด าเนินการยืนยันการตัดเงิน พรอ้ม
ทั้งให้ความเห็นประกอบการพิจารณา 
๑.๕ ลงรับเอกสารที่กลุม่อ านวยการ  
๑.๖ เสนอบันทึกขออนุมัตผิ่าน รอง ลปส. พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
๑.๗ เสนอบันทึกขออนุมัติต่อ ลปส. เพื่อพิจารณาอนุมัติใหด้ าเนินการ
จัดงานนิทรรศการ 

 ๒. บันทึกขอยืมเงินต่อกลุ่มบริหารงานคลัง 
๒.๑ จดัท าแบบ ๘๕๐๐ เพื่อยืมเงินในการจัดกิจกรรมตามวงเงินท่ี
ได้รับอนมุัติ โดยเสนอผ่าน ผสบ. เพื่อทราบ และน าเสนอต่อกลุม่
บริหารงานคลังต่อไป 
๓. บันทึกขออนุมัติจัดซ้ือจัดจ้าง  
3.1 กรณีด าเนินการเอง 
ตรวจสอบรายการค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมที่จะต้องด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างผ่านระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุฯ เช่น 
๓.๑.1 จ้างตกแต่งสถานท่ี 
๓.1.๒ วัสดุอุปกรณ์ในการจัดกจิกรรม 
๓.1.๓ จ้างเหมาบริการรถตู้ปรับอากาศ (กรณไีม่มรีถส่วนกลาง) 
๓.1.๔ ค่าเช่าสถานท่ี เป็นต้น 
3.2 กรณีจ้างบริษัทเอกชน 
๓.2.๑ จัดท าบันทึกขออนุมตัิจัดซือ้จัดจ้างให้ ผอ.กผป. ลงนาม 
น าเสนอ ลปส. (ผสบ. ปฏิบัตริาชการแทน. ลปส.) เพื่อพิจารณาอนุมตัิ 
๓.๒.1 จัดท าใบขอให้จัดซื้อ/จ้าง   
๓.2.๓ จัดหาใบเสนอราคา กรณีจดัซื้อจัดจ้างจากผู้ขายหรือผูร้ับจ้าง
รายเดียวที่มีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐ บาท  
๓.2.๔ แนบเรื่องเดิม (บันทึกขออนุมัติจัดกิจกรรมท่ี ลปส. อนุมตัิให้
ด าเนินการแล้ว) 
 

ขออนุมัติจัดกจิกรรม  

ไม่อนุมัติ 

น าเสนอ ผสบ. ลงนาม  

น าเสนอ ลปส. ผ่าน รอง ลปส.  
เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

อนุมัต ิ

-เจ้าหน้าที่ฝา่ยบรหิาร สบ. ตัดเงิน 
-อยู่ในแผนส่ง กนผ. ให้ความเห็น 
-ส่ง กบค. ตัดเงิน และให้ความเห็น 

ขอยืมเงินจาก 
 กบค. 

ขออนุมัติจัดซ้ือจัดจา้ง ขอความอนุเคราะห์
วิทยากร 

ตรวจรับพัสดุและรายงานผล
การจัดซื้อจัดจา้ง 

สรุปผลการจัดกิจกรรม และรายงานการเดินทางไป
ต่างจังหวัด  

          -แบบ ตจว. ๒-๑ 
          -ส่วนที่ ๑ แบบ ๘๗๐๘ 
          -ส่วนที่ ๒ แบบ ๘๗๐๘ 

ด าเนินการจัดกิจกรรม
นิทรรศการตามแผนงานที่วางไว ้
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ผูจ้ดัท ำ 
 

กลุ่มงำน........ 

ผูท้บทวน 

 

 หวัหนำ้กลุ่มงำน                      QMR 

ผูอ้นุมติั 

 

........... 
 

 ๔. บันทึกขอความอนุเคราะห์วิทยากรจากหน่วยงานภายใน ปส. 
พิจารณาจากกิจกรรมที่จัดว่าเกี่ยวข้องกับหน่วยงานใด โดยจัดท า
บันทึกเสนอ ผอ.กผป. ลงนาม เสนอผ่าน ผสบ. ไปยัง ผอ.ส านัก ที่
ต้องการเชิญวิทยาการเข้าร่วมกิจกรรม (เรียน ผสร. ผสส. ผสน. ผ่าน 
ผสบ.)  

 ๕. ด าเนินการจัดกิจกรรมนิทรรศการ 
๕.๑ ติดต่อประสานงานองค์กรที่เป็นเจ้าของนิทรรศการในแต่ละครัง้ 
๕.๒ เตรยีมชุดนิทรรศการ เอกสาร และแบบสอบถาม 
๕.๓ จดัชุดนิทรรศการใหส้อดคล้องกับเนื้อหา วัตถุประสงค์ 
กลุ่มเป้าหมาย และกิจกรรม 
๕.๔ จดัเตรียมบคุลากร และวิธีการน าเสนอ เป็นไปอย่างสอดคล้องกบั
คุณสมบัติของผู้ชมที่เป็นกลุ่มเป้าหมาย 
๕.๕ การประเมินผลโดยใช้แบบสอบถาม  
หมายเหตุ : การออกแบบแบบสอบถามควรให้ครอบคลุมประเด็น
ต่างๆ ให้มากที่สดุเท่าท่ีจะท าได้ โดยดจูากวตัถุประสงค์ เนื้อหาสาระ และ
กิจกรรมของงาน 

 ๖. บันทึกขอเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมและคืนเงินทดรอง
ราชการ 
๖.๑ จดัท าบันทึกตามแบบ ตจว. ๒-๑ 
๖.๒ ใบเบิกคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ส่วนท่ี ๑ แบบ 
๘๗๐๘) 
๖.๓ หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ส่วนที่ ๒ 
แบบ ๘๗๐๘)  
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ผูจ้ดัท ำ 
 

กลุ่มงำน........ 

ผูท้บทวน 
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ผูอ้นุมติั 

 

........... 
 

5.2 แผนผังการเขียนข่าวแจก 
 
 
 
 
 

1. เริ่มต้น 
วางแผนการเขียนข่าวจาก ปฏิทินกิจกรรมของส านักงาน 

2. คัดข่าวประชาสัมพันธ ์
2.1 คดัเลือกงานหรือกิจกรรมต่างๆ เพื่อน ามาเขียนข่าว 
2.2 เลือกจากกิจกรรมหรือการอบรมที่จะจดัขึ้นใน  เดือนนั้นๆ  

3. ประสานงานขอข้อมูลข่าว 
3.1  เมื่อไดห้ัวข้อข่าวท่ีจะเขียนข่าวแล้ว ต้องดูว่าส านักใดหรือกลุม่

งานใดเป็นเจ้าของโครงการ 
3.2  ด าเนินการขอข้อมลูกิจกรรมโครงการต่างๆกับกลุม่งานท่ี

รับผิดชอบ เพ่ือขอตัวโครงการ รายละเอยีดต่างๆที่เป็น
ปัจจุบัน เพื่อมาเขียนข่าว 

4. ด าเนินการเขียนข่าว 
4.1  ด าเนินการเขียนข่าวจากโครงการที่ได้ขอมา  

5. พิจารณา 
5.1  พิจารณาการเขียนข่าว 
5.2  มีการแก้ไขจากหัวหน้าผูต้รวจข่าว ส่งกลับให้ผูเ้ขียน ข่าวแก้ไข 
/ และส่งกลับตรวจพิจารณาอีกครัง้ เรียบร้อยจึงด าเนินการส่งข่าว 
5.3  หากไม่มีการแก้ไขจากหัวหนา้ผู้ตรวจข่าว ด าเนินการส่งข่าว 
6.ด าเนินการประชาสัมพันธ์ 
6..1 ประชาสมัพันธ์ผ่าน 
https://www.facebook.com/atoms4peace Thailand/ ของ
ส านักงาน ลงข่าวประชาสัมพันธ์โดย admin หากมีรูปภาพให้ใส่
ประกอบข่าวที่ประชาสัมพันธ์ไปดว้ย ถ้าไม่มีให้เพิม่ทีหลัง 

6.2 ประชาสมัพันธ์ผ่าน หน้าเว็บส านักงาน 

http://www.oaep.go.th/  หากมีรูปภาพให้ใสป่ระกอบข่าวที่
ประชาสมัพันธ์ไปด้วย ถ้าไม่มีใหเ้พิ่มทีหลัง 
6.3 ประชาสมัพันธ์ ลงตะกร้าข่าวบนเว็บไซต์ของกระทรวง 
http://pr.most.go.th ในตะกร้าข่าว 

7. ด าเนินการส่งข่าว ให้กับสื่อมวลชนต่างๆ 
 ด าเนินการส่งข่าวให้กับสื่อมวลชนต่างๆ ผ่านทาง   e – mail 
ประกอบไปด้วย เนื้อหาข่าว ไฟล์ขา่ว และภาพข่าว เพื่อประกอบการ
ลงข่าว 

เริ่มต้น 

คัดข่าวประชาสัมพันธ์ 

ประสานงานขอข้อมูลข่าว 

ด าเนินการเขียนข่าว 

พิจารณา 

ด าเนินการประชาสัมพันธ์ 
o ประชาสัมพันธ์ผ่าน facebook 
o ประชาสัมพันธ์ผ่าน หน้าเว็บส านักงาน 

o ประชาสัมพันธ์ ลงตะกรา้ข่าวบนเว็บไซตข์อง
กระทรวง 

o       

ด าเนินการ ส่งข่าว 

ให้กับสื่อมวลชนต่างๆ 
 

สิ้นสุด 

ถูกตอ้ง 
ไม่ถูกตอ้ง 

https://www.facebook.com/atoms4peace
http://www.oaep.go.th/
http://pr.most.go.th/
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กลุ่มงำน........ 

ผูท้บทวน 
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ผูอ้นุมติั 

 

........... 
 

 

6. การบันทึก 

ชื่อบันทึก รหัสเอกสาร ผู้จัดเก็บ 
ระยะเวลาในการ

จัดเก็บ 

    

    

    

7. ตัวช้ีวัดผลการด าเนินงานตามระเบียบวิธีปฏิบัติงาน 
 การวัดผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดให้ด าเนินการปีละ 2  ครั้งตามรอบการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ (วันที่ 31 มีนาคม และ 30 กันยายน ของทุกปี) ซ่ึงตัวชี้วัดประกอบด้วย 

ผลผลิตและตัวชี้วัด 
ผลผลิตของโครงการ ตัวช้ีวัด ค่า

เป้าหมาย 
ระยะเวลา 

ผู้เข้าร่วมกิจกรรมสร้างความตระหนัก จ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม  5,000 คน 12 เดือน 

 
ผลลัพธ์และตัวชี้วัด 

ผลลัพธ์ของโครงการ ตัวช้ีวัด ค่า
เป้าหมาย 

ระยะเวลา 

เยาวชน นักเรียน นักศึกษา ครู อาจารย์ 
นักวิชาการ ประชาชนทั่วไป และ
สื่อมวลชน มีความความรู้เข้าใจเกี่ยวกับ
พลังงานปรมาณู                                                                

ร้อยละของกลุ่มเป้าหมายที่เข้าร่วม
กิจกรรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ
ความปลอดภัยในการใช้ประโยชน์จาก
พลังงานปรมาณู  

ร้อยละ 80 12 เดือน 
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กลุ่มงำน........ 

ผูท้บทวน 
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ผูอ้นุมติั 

 

........... 
 

8. วิธีการตรวจสอบความถูกต้อง 
8.1 การตรวจสอบเนื้อหา 

- ความถูกต้องของข้อมูลในเอกสาร 
- ความครบถ้วนของข้อมูลที่อ้างอิงในเอกสาร 

8.2 เอกสารต้องผ่านการลงนาม และต้องมีการตรวจทานตามล าดับขั้น 

9. เอกสารอ้างอิง 
 ภาคผนวก 

10. เอกสารแนบท้าย 
 ภาคผนวก 
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