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1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นแนวทางในการเสนอความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาของผู้บริหารก่อนการด าเนินความ
ร่วมมือระหว่างประเทศทั้งในระดับทวิภาคีและระดับพหุภาคี 
  

2. ขอบเขต 
 ระเบียบปฏิบัติงานนี้ ใช้ส าหรับการเสนอความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาในการด าเนินความ
ร่วมมือระหว่างประเทศทั้งในระดับทวิภาคีและระดับพหุภาคี ซึ่งเป็นกระบวนการแรกก่อนที่จะมีการด าเนิน
ความร่วมมืออย่างเป็นรูปธรรม เช่น การจัดท าโครงการระหว่างประเทศ การจัดท าบันทึกความเข้าใจระหว่าง
ประเทศฯ การจัดท าพันธกรณีระหว่างประเทศ เป็นต้น 

3. ค าจ ากัดความ 
 3.1 ความร่วมมือระหว่างประเทศกับท่ีมีอยู่ในปัจจุบัน หมายถึง ข้อมูลความร่วมมือฯ ที่สืบค้นจาก
ฐานข้อมูลสรุปข้อมูลความร่วมมือระหว่างประเทศด้านพลังงานนิวเคลียร์ของประเทศไทย
(ICOP/DATABASE_MOU/2016)  
 3.2 จัดเก็บเพ่ือใช้เป็นข้อมูลต่อไป หมายถึง บันทึกข้อมูลในฐานข้อมูลสรุปข้อมูลความร่วมมือระหว่าง
ประเทศด้านพลังงานนิวเคลียร์ของประเทศไทย (ICOP/DATABASE_MOU/2016) และเก็บเอกสารต้นฉบับ
เพ่ือการสืบค้น 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.1 ทปษ. ผชช. ผอ.ส านัก/กอง/ศูนย์ มีหน้าที่ ให้ความเห็นเกี่ยวกับประเด็นความร่วมมือระหว่าง
ประเทศ และข้อมูลประกอบอื่น  

4.2 หัวหน้ากลุ่ม มีหน้าที่ พิจารณาตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูล 
 4.3 เจ้าหน้าที่ มีหน้าที่ รวบรวม วิเคราะห์ และสรุปข้อมูลความเห็นเกี่ยวกับความร่วมมือระหว่าง
ประเทศให้ครบถ้วน ถูกต้อง เข้าใจง่าย เพ่ือเสนอต่อผู้บริหาร 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 ตรวจสอบความร่วมมือระหว่างประเทศในปัจจุบัน 
 5.1.1 เมื่อได้รับการประสานให้เสนอความเห็นประกอบการพิจารณาทางหนังสือราชการ ทางระบบ
ประสานงานคณะรัฐมนตรี (ปคร.วท.) ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมีการบันทึกเรื่อง และวันรับเอกสาร 
 5.1.2 ตรวจสอบความร่วมมือฯ กับที่มีอยู่ในปัจจุบัน โดยสืบค้นจากฐานข้อมูลสรุปข้อมูลความ
ร่วมมือระหว่างประเทศด้านพลังงานนิวเคลียร์ของประเทศไทย (ICOP/DATABASE_MOU/2016) 
  5.1.2.1 ไม่มีความร่วมมือในปัจจุบัน เจ้าหน้าที่ต้องจัดท าบันทึกข้อความเวียนขอรับ
ความเห็นจาก ทปษ. ผชช. ผอ.ส านัก/กอง/ศูนย์ 
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  5.1.2.2 มีความร่วมมือในปัจจุบัน เจ้าหน้าที่ต้องประสานเพ่ือติดตามความก้าวหน้าการ
ด าเนินงานในปัจจุบัน และความเห็นเพิ่มเติมจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 5.2 การรวบรวม วิเคราะห์ และสรุปข้อมูล 
 5.2.1 รวบรวมข้อมูล ความเห็น  
 5.2.2 สังเคราะห์ วิเคราะห์ข้อมูลและความเห็นเพื่อน าเสนอผู้บริหาร  
 5.2.3 หัวหน้ากลุ่มตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของข้อมูล หากไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้องจะต้อง
ประสานเพื่อขอข้อมูลเพิ่มเติม 
5.3 น าเสนอผู้บริหาร 
 น าเสนอ ผอ.ส านัก รอง ลปส. และ ลปส. พิจารณาให้ความเห็นชอบตามล าดับ หากไม่ถูกต้องจะต้อง
ประสานเพื่อขอข้อมูลเพิ่มเติม เพ่ือแก้ไข และน าเสนออีกครั้ง 
5.4 ส่งข้อมูล และความเห็นของส่วนราชการไปยังผู้ขอความเห็น และจัดเก็บบันทึกข้อมูลในฐานข้อมูลต่อไป 
5.5 เมื่อมีการเจรจาเห็นชอบการจัดท าความร่วมมือร่วมกัน จะเข้าสู่กระบวนการจัดท า MOU และจัดเก็บ
บันทึกข้อมูลในฐานข้อมูลต่อไป 
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5.6 แผนผังการปฏิบัติงาน (Flow chart) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดเก็บเพื่อใช้เป็นข้อมูลต่อไป 

ไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 

เห็นชอบการจัดท าความร่วมมือร่วมกัน 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ครบถ้วน-ถูกต้อง 

ได้รับการประสานใหเ้สนอ
ความเห็นประกอบการพิจารณาฯ 

ตรวจสอบความร่วมมือฯ
กับท่ีมีอยู่ในปัจจุบัน 

สรุปความเห็นเพื่อน าเสนอผูบ้ริหาร 

ม ี

สอบถามความก้าวหน้าและความเห็น
เพิ่มเตมิกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

สอบถามขอความเห็นจาก ทปษ.  
ผอ.ส านัก/กอง/ศูนย ์

ไม่ม ี

ลปส. พิจารณา 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

ส่งความเห็นไปยังผู้ขอความเห็น 

จัดท า MOU 

รวบรวมความคิดเห็น 

ผสบ. รองลปส. พิจารณา 

ICOP/DATABASE_MOU/2016 

จัดเก็บเพื่อใช้เป็นข้อมูลต่อไป 
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6. เอกสารแนบท้าย 
 สรุปข้อมูลความร่วมมือระหว่างประเทศด้านพลังงานนิวเคลียร์ของประเทศไทย 
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