
 
 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 
สำนักงานเลขานุการกรม 
สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 

 
 
 

คูมือปฏิบัติงาน 
เรื่อง การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ 

สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
(ฉบับท่ี 1)  

 
 
 
 

เสนอโดย กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ สำนักงานเลขานุการกรม 
จัดเตรียมโดย กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ สำนักงานเลขานุการกรม 
ทบทวนโดย หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 
อนุมัติโดย สำนักงานเลขานุการกรม 

สำเนาเลมท่ี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 2/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

สถานะปรับปรุงเอกสาร 
 

ฉบับท่ี ปรับปรุงครั้งท่ี วันท่ี ขอสรุปการปรับปรุง 
1 0 - - 
1 1 ก.พ. 2569 เพ่ิมขอมูล ดังนี้ 

1. นิยามศัพท กิจกรรมสรางความตระหนักดาน
นิวเคลียรและรังสี 
2. ข้ันตอนการดำเนินงานดานการเผยแพรและ
ประชาสัมพันธขาวสาร กิจกรรมสรางความตระหนัก
ดานนิวเคลียรและรังสี 
3. ภาคผนวก ตัวอยางการจัดกิจกรรมสรางความ
ตระหนักดานนิวเคลียรและรังสี 
4. ภาคผนวก ตัวอยาง TOR การจางจัดกิจกรรมสราง
ความตระหนักดานนิวเคลียรและรังสี 
5. ภาคผนวก ตัวอยางแบบประเมินการจัดกิจกรรม
สรางความตระหนักดานนิวเคลียรและรังส ี

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

  



 
สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 3/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

สารบัญ 
                             หนา 

1. วัตถุประสงค                                                                             ๔          
2. ขอบเขต                ๔  
3. นิยามศัพท          4   
4. หนาท่ีและความรับผิดชอบ        5                                                                                         
5. ข้ันตอนการดำเนินงานดานการเผยแพรและประชาสัมพันธขาวสาร     
 5.1 การเขียนขาวประชาสัมพันธ       6 
 5.2 การผลิตสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ      7 
 5.3 การรับเรื่องและพิจารณาการใหสัมภาษณ     8 
 5.4 การแถลงขาว        9 
 5.5 การประชาสัมพันธสื่อโทรทัศน วิทยุ และสื่อออนไลน    10 
 5.6 การจัดกิจกรรมสรางความตระหนักดานนิวเคลียรและรังสี   11 
6. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ        12 
7. ตัวชีว้ัดผลการดำเนินงานตามระเบียบวิธีปฏิบัติงาน     12 
 
ภาคผนวก           

ตัวอยางแบบฟอรมขาวแจก (Press Release)     14 
ตัวอยางขาวประชาสัมพันธท่ีไดรับการเผยแพรผานสื่อออนไลน   15 
E-mail สื่อมวลชนในเครือขายของ ปส.      16 
ขนาดของ Art Work Social Media สำหรับการผลิตสื่อ    20 
ตัวอยางบันทึกขออนุญาตใหสัมภาษณ      21 
คำสั่งแตงตั้งโฆษก ปส.         22 
ตัวอยางการจัดกิจกรรมสรางความตระหนักดานนิวเคลียรและรังสี   25 
ตัวอยาง TOR การจางจัดกิจกรรมสรางความตระหนักดานนิวเคลียรและรังสี  29 
ตัวอยางแบบประเมินการจัดกิจกรรมสรางความตระหนักดานนิวเคลียรและรังสี  35 

 
  



 
สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 4/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

1. วัตถุประสงค 
1.1 เพื่อสรางความเชื่อถือและภาพลักษณที่ดีใหแก ปส. ในการเผยแพรและประชาสัมพันธขอมูล

ขาวสารท่ีถูกตอง นาเชื่อถือ 
1.2 เพื่อใชเปนแนวปฏิบัติในการดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ เพื่อใหมีกลไก 

ในการดำเนินงานดานการเผยแพรและประชาสัมพันธอยางเปนระบบ 

2. ขอบเขต 
เปนแนวทางในการผลิตและเผยแพรขาวประชาสัมพันธสำหรับบุคลากรของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 

(ปส.) ซึ่งมีหนาที่เกี่ยวของกับการผลิตและเผยแพรขาวประชาสัมพันธ หรือเชื่อมโยงกับการปฏิบัติงานดานการ
ประชาสัมพันธ โดยคูมือฉบับนี้สามารถนำไปปฏิบัติงานหรือประยุกตใชตามความเหมาะสมของแตละบุคคล
และสถานการณที่เกี่ยวของ ตั้งแตการวางแผน กำหนดประเด็นขาว การรวบรวมขอมูล การเขียนขาว การ
ตรวจสอบ การเผยแพร ไปจนถึงการติดตามและประเมินผล 

 
3. นิยามศัพท 
 3.1 ขาวประชาสัมพันธหรือขาวแจก (Press Release) ขาวสารที่ ปส. จัดทำขึ้น โดยจัดพิมพใน
รูปแบบของเอกสารขาวและไฟลตาง ๆ โดยมีวัตถุประสงคเผยแพรประชาสัมพันธขาวสาร รวมถึงเพื่อให
สือ่มวลชนนำขาวสารไปเผยแพรสูสาธารณชน และเปนการสรางความรับรู ความเขาใจในภารกิจของหนวยงาน 
อันนำมาซ่ึงการยอมรับเกิดภาพลักษณท่ีดีของสาธารณชนและผูท่ีเก่ียวของ 
 3.2 ชองทางการส่ือสาร สื่อตาง ๆ ท่ีใชในการเผยแพรขาวสาร เชน เว็บไซต โซเซียลมีเดีย สื่อสิ่งพิมพ 
สื่อโทรทัศน วิทยุ 
 3.3 การแถลงขาว (Press Conference) หมายถึง การชี้แจงประเด็นสำคัญตอสื่อมวลชนโดยตรง 
โดยเปดโอกาสใหสื่อซักถามเพื่อความชัดเจน สรางความเขาใจที่ถูกตองเกี่ยวกับประเด็นที่อาจกอใหเกิดความ
เขาใจผิดตอองคกร หรือการประกาศขาวสารสำคัญ เชน นโยบาย โครงการ หรือเหตุการณสำคัญ 
 3.4 ก ิจกรรมสรางความตะหนักด านนิวเคลียร และร ังสี หมายถึง การจัดกิจกรรมเพื ่อให
กลุมเปาหมาย ไดแก นักเรียน นักศึกษา สื่อมวลชน และประชาชนทั่วไป มีความรูความเขาใจดานนิวเคลียร
และรังสี มีทัศนคติที่ดีและความเชื่อมั่นตอการกำกับดูแลของ ปส. ผานกิจกรรมตาง ๆ เชน กิจกรรมคาราวาน
วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีนิวเคลียร (Road Show) กิจกรรมนิทรรศการสัญจร งานมหกรรมวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยีแหงชาติ งาน อว. Fair และงานถนนสายวิทยาศาสตร เปนตน 
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รหัสเอกสาร: KM-…-… 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

4. หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
4.1 บุคลากรกลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ รับผิดชอบในการจัดทำขอมูลขาวสารและเผยแพร

รวมถึงงานดานเผยแพรและประชาสัมพันธ ปส. ทุกรูปแบบ เพ่ือเสริมสรางภาพลักษณและความเขาใจเก่ียวกับ
ภารกิจของ ปส. 

4.2 หัวหนากลุมกลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ วางแผนและกำหนดประเด็นขาว ตรวจสอบผลการ
ประชาสัมพันธ 

4.3 เลขานุการกรม อนุมัติใหเผยแพรขาวประชาสัมพันธ สื่อประชาสัมพันธ 
4.4 เลขาธิการและรองเลขาธิการ ปส. ท่ีปรึกษาและกำกับดูแลนโยบายดานการประชาสัมพันธ 
4.5 โฆษก ใหขอมูลขาวสารและแถลงขาวของ ปส. 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

5. ข้ันตอนการดำเนินงานดานการเผยแพรและประชาสัมพันธขาวสาร 
5.1 การเขียนขาวประชาสัมพันธ  

ผังกระบวนงาน คำอธิบาย 

 1. วางแผนและกำหนดประเด็นขาว 
• วางแผนเชิงรุกโดยการจัดทำขาวประชาสัมพันธจาก
แหลงตาง ๆ ดังน้ี 
- กิจกรรมประชุม/สัมมนา/ event ตาง ๆ ของ ปส. 
- ขาวสารดานนิวเคลียรและรังสีท่ีนาสนใจในชวงน้ัน 
• มอบหมายผูรบัผดิชอบเขียนขาวและเก็บภาพประกอบขาว  
๒. รวบรวมขอมูล (ผูท่ีไดรับมอบหมายเขียนขาว) 
รวบรวมขอมูลใหไดขอมูลท่ีถูกตองและครบถวน 
๓. เขียนขาวประชาสัมพันธ 
• พาดหัวขาว: เขียนพาดหัวขาวที่นาสนใจ ดึงดูดความ
สนใจ และสื่อถึงประเด็นสำคัญของขาว 
• เน้ือขาว: เขียนเน้ือขาวท่ีถูกตอง ครบถวน กระชับ และ
เขาใจงาย โดยเรียงลำดับความสำคัญ ใคร (Who) ทำ
อะไร (What) เมื่อไหร (When) ที่ไหน (Where) ทำไม 
(Why) อยางไร (How)   
• อางอิงแหลงขาว: อางอิงแหลงขาวที่นาเชื่อถือ เพื่อให
ขาวประชาสัมพันธมีความนาเช่ือถือ 
• ตรวจสอบความถูกตอง: ตรวจสอบความถูกตองของ
ขอมูล ภาษา กอนเผยแพรขาว 
๔. ตรวจสอบและอนุมัติขาว 
• ตรวจสอบความถูกตอง: ตรวจสอบความถูกตองของ
ขอมูล ภาษา และรูปแบบการเขียน โดยผูท่ีมีความรูและ
ประสบการณ 
• ขออนุมตัเิผยแพรขาวประชาสัมพันธจากผูบริหาร  
๕. เผยแพรขาวประชาสัมพันธ 
• กำหนดชองทางการสื่อสาร: โดย ปส. ใชสื่อออนไลน
เปนหลัก ไดแก เว็บไซต Facebook fanpage IG และ x 
• สงขาวใหสื่อมวลชนในเครือขายของ ปส. 
6. ติดตามและประเมินผล 
• รวบรวมขอมูล: รวบรวมขอมูลเกี ่ยวกับการเผยแพร
ขาว เชน จำนวนผูเขาชม จำนวนการแชร หรือความ
คิดเห็น 
• ปรับปรุงการดำเนินงาน: นำผลการประเมินมาปรับปรงุ
การดำเนินงานผลิตและเผยแพรขาวประชาสัมพันธใน
อนาคต 

 

เขียนขาวประชาสัมพันธ 

เผยแพรขาวประชาสัมพันธ 

วางแผนและกำหนดประเด็นขาว 

ตรวจสอบและ
อนุมัติขาว 

ไมอนุมัติ 

ติดตามและประเมินผล 

รวบรวมขอมูล 

อนุมัติ 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

5.2 การผลิตส่ือเพ่ือการประชาสัมพันธ 
ผังกระบวนงาน คำอธิบาย 

 1. การวางแผนและกำหนดวัตถุประสงค 
- กำหนดกลุ มเปาหมาย ระบุวาสื ่อประชาสัมพันธน้ี
ต องการสื ่อสารไปยังใคร เช น นักเร ียน นักศ ึกษา 
ประชาชนทั ่วไป  สื ่อมวลชน หรือผู ร ับใบอนุญาตฯ 
ผูประกอบการ 
- กำหนดว ัตถ ุประสงค   กำหนดว าต องการให สื่อ
ประชาสัมพันธน้ีบรรลุเปาหมายอะไร เชน สรางการรับรู 
สรางความเขาใจ สรางความเชื่อมั่น หรือกระตุนใหเกิด
การมีสวนรวม 
- กำหนดประเด็นหลัก: กำหนดประเด็นสำคัญท่ีตองการ
สื่อสารผานสื่อประชาสัมพันธ 
๒. รวบรวมขอมูล  
สัมภาษณผูท่ีมีความรูหรือเก่ียวของกับประเด็นขาว
เพ่ือใหไดขอมูลท่ีถูกตองและครบถวน 
๓. การผลิตสื่อประชาสัมพันธ 
• ออกแบบสรางสรรคสื ่อใหมีความนาสนใจ สวยงาม 
และสอดคลองกับเน้ือหา 
• กำหนดขนาดของอารตเวิคใหเหมาะสมกับชองทางการ
เผยแพร  
• ตรวจสอบความถูกตอง: ตรวจสอบความถูกตองของ
ขอมูล ภาษา กอนเผยแพรขาว 
๔. ตรวจสอบและอนุมัติ 
• ตรวจสอบความถูกตอง: ตรวจสอบความถูกตองของ
ขอมูล ภาษา และรูปแบบการเขียน โดยผูท่ีมีความรูและ
ประสบการณ 
• ขออนุมัตเิผยแพรขาวประชาสมัพันธจากผูบริหาร 
๕. เผยแพรสื่อประชาสัมพันธ 
• กำหนดชองทางการสื่อสาร: โดย ปส. ใชสื่อออนไลน
เปนหลัก ไดแก เว็บไซต Facebook fanpage IG และ x 
• สงขาวใหสื่อมวลชนในเครือขายของ ปส. 
6. ติดตามและประเมินผล 
• รวบรวมขอมูล: รวบรวมขอมูลเกี ่ยวกับการเผยแพร
ขาว เชน จำนวนผูเขาชม จำนวนการแชร หรือความ
คิดเห็น 
• ปรับปรุงการดำเนินงาน: นำผลการประเมินมาปรับปรุง
การดำเนินงานผลติในอนาคต 

 
 

การผลิตส่ือประชาสัมพันธ 

เผยแพรส่ือประชาสัมพันธ 

การวางแผนและกำหนด
วัตถุประสงค 

ตรวจสอบและ
อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

ติดตามและประเมินผล 

รวบรวมขอมูล 

อนุมัติ 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

5.3 การรับเรือ่งและพิจารณาการใหสัมภาษณ 
ผังกระบวนงาน คำอธิบาย 

 1. รับเร่ือง 
• เม ื ่อได ร ับการติดต อจากส ื ่อมวลชน ควรบ ันทึก
รายละเอียด เชน ช่ือสื่อ ประเด็นท่ีตองการสัมภาษณ วัน
เวลาท่ีตองการสัมภาษณ และขอมูลติดตอ  
• หากเปนไปไดใหสื ่อมวลชนทำหนังสือขออนุญาต
สัมภาษณมายัง ปส. พรอมประเด็นท่ีตองการ 
๒. พิจารณา 
พิจารณาวาประเด็นที่สื่อตองการสัมภาษณเกี่ยวของกับ
ภารกิจขององคกรหรือไม หากไมเกี ่ยวของควรแจง
ปฏิเสธอยางสุภาพ 
๓. ตอบรับการใหสัมภาษณ (หากประเด็นเก่ียวของ) 
• ทำบันทึกขออนุญาต ลปส. เพ่ือมอบหมายผูท่ีเก่ียวของ
ใหสัมภาษณ พรอมรางแนวคำตอบ 
• หากไดรับอนุญาตใหสัมภาษณ ใหแจงตอบรับกับ
สื ่อมวลชนทราบ และแจงรายละเอียดเกี ่ยวกับผู ให
สัมภาษณที ่เหมาะสม และยืนยันวันเวลาและสถานท่ี
สัมภาษณ  
๔. การเตรียมตัวกอนการสัมภาษณ  
• ผูใหสัมภาษณเตรียมคำตอบตามประเด็น 
ทั้งนี ้ ผู รับผิดชอบอาจจะคาดการณคำถามเพิ่มเติมท่ี
สื ่อมวลชนอาจจะถาม เพื ่อใหผู ใหสัมภาษณเตร ียม
คำตอบ ท่ีชัดเจน กระชับ และตรงประเด็น 
๕. ใหสัมภาษณ 
• พรอมติดตามขาวที ่เผยแพร เพื ่อตรวจสอบความ
ถูกตองของขอมูล และประเมินผลการใหสัมภาษณ 
6. ติดตามและประเมินผล 
• นำผลการประเมินมาปรับปรุงการเตรียมตัวและการให
สัมภาษณในครั้งตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 

การเตรียมตัวกอนการสัมภาษณ 

รับเร่ือง 

พิจารณา 

ตอบรับ 

จบขั้นตอน 

อนุญาต 

ปฏิเสธ 

ทำบันทึกขอ

อนุญาต ลปส. 

ติดตามและประเมินผล 

ใหสัมภาษณ 
 

ปฏิเสธ 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

5.4 การแถลงขาว 
ผังกระบวนงาน คำอธิบาย 

 1. การวางแผนและกำหนดวัตถุประสงค 
• ตองการประชาสัมพันธเรื่องใด 
• เปาหมายคือการใหขอมูล หรือสรางกระแสในเรื่องใด 
• กลุมเปาหมายหลักคือใคร 
• สถานที ่จัด เลือกวันและเวลาที ่ส ื ่อมวลชนสะดวก 
(หลีกเลี่ยงวันหยุดหรือวันสำคัญอ่ืนๆ) รูปแบบการจัด 
๒. เตรียมการจัดงาน 
• กำหนดผูใหการแถลงขาว (โฆษก ปส.)  
• ทีมงานสนับสนุน เชน กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 
ฝายเทคนิคที่ชวยสนับสนุนขอมูลเชิงวิชาการ เพื่อใหได
ขอมูลท่ีถูกตองและครบถวน 
• จัดทำหนังสือเชิญนักขาว หรือสื่อมวลชน/กำหนดการ 
สงหนังสือเชิญใหสื่อมวลชนในเครือขายของ ปส. 
• จัดทำขาวประชาสัมพันธ และ Fact Sheet 
• ใบลงทะเบียนสื่อมวลชน 
• จัดทำ presentation เพ่ือนำเสนอ/บทแถลงผูบริหาร 
๓. เตรียมสถานท่ีและอุปกรณ 
• มีอุปกรณพรอมสำหรับการถายทอดสด (Live) 
• หองแถลงขาว สถานท่ีจอดรถ 
• การตกแตงสถานท่ี จอแสดงภาพ ไมโครโฟน 
• เตรียมอาหารวางและเครื่องดื่ม 
๔. จัดงานแถลงขาว 
• ลงทะเบียน ตอนรับสื่อมวลชน 
• เปดโอกาสใหสื่อมวลชนซักถามประเด็นท่ีสงสัย 
• ประเมนิผลความพึงพอใจการจัดงาน  
• เก็บภาพและวีดิโอสำหรับใชในการประชาสัมพันธ
เพ่ิมเติม 
• พิธีกร ตองควบคุมเวลาการซัก-ถามใหเหมาะสม 
5. สรุปผลรายงานผูบังคับบัญชา  
• ตรวจสอบการนำเสนอขาวของสื่อมวลชน / สรุปขาวท่ี
ไดรับการเผยแพร 
• ประเมินผลและสรุปบทเรยีน วิเคราะหวาการแถลงขาว
มีผลตอบรับอยางไร มีขอผิดพลาดหรือสิ่งท่ีควรปรับปรุง
หรือไมอยางไร 

 
 
 

เตรียมสถานที่และอุปกรณ 

จัดงานแถลงขาว 

การวางแผนและกำหนด
วัตถุประสงค 

สรุปผลรายงานผูบังคับบัญชา 

เตรียมการจัดงาน 

จัดงานแถลงขาว 

จัดทำหนังสือเชิญนักขาว 



 
สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 
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เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 10/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

5.5 การประชาสัมพันธส่ือโทรทัศน วิทยุ และส่ือออนไลน 
ผังกระบวนงาน คำอธิบาย 

 1. การวางแผนประชาสัมพันธ 
• วางแผนเชิงรุกโดยการจัดทำขาวประชาสัมพันธจากแหลง
ตาง ๆ ดังน้ี 
- กิจกรรมประชุม/สัมมนา/ event ตาง ๆ ของ ปส. 
- ขาวสารดานนิวเคลียรและรังสีท่ีนาสนใจในชวงน้ัน 
• กำหนดวัตถุประสงคของการประชาสัมพันธ 
• ตองการใชสื ่อใดเปนชองทางหลัก ระบุกลุ มเปาหมาย 
วัตถุประสงค 
๒. การเตรียมเนื้อหา  
การสรางเน้ือหาท่ีนาสนใจและเหมาะสมกับแตละชองทาง 
•  การประชาส ัมพ ันธ ผ  านโทรท ัศน  (ผล ิตว ิด ี โอ
ประชาสัมพันธ (TV Spot) ท่ีดึงดูดและเขาใจงาย) 
• การประชาสัมพันธผานวิทยุ (สคริปตโฆษณา Radio 
Spot Script ท่ีเนนเสียงและคำพูดท่ีนาจดจำ) 
• การประชาสัมพันธผานสื่อออนไลน เขียนบทความขาว
ประชาสัมพันธ หรือผลิตสื ่ออินโฟกราฟก ที ่มีความ
นาสนใจและแชรงาย 
๓. การจัดจางประชาสัมพันธฯ 
• ขออนุมัติจัดจางฯ 
• รางขอบเขตงาน (TOR: Terms of Reference)/ราคา
กลางและเปรียบเทียบราคา 
• หากวงเงินเกิน 500,000 บาท ตองประกาศจัดซื้อจัด
จางผาน e-Bidding 
๔. ดำเนินงานตาม TOR การเผยแพรประชาสัมพันธ 
• ตรวจสอบความถูกตอง: ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 
ภาษา และรูปแบบการประชาสัมพันธ 
๕. ตรวจรับงาน 
• คณะกรรมการตรวจรับงานตองตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน
ตาม TOR อยางครบถวน 
6. ติดตามและประเมินผล 
• รวบรวมขอมูล: รวบรวมขอมูลเกี่ยวกับการเผยแพรขาว 
เชน จำนวนผูเขาชม จำนวนการแชร หรือความคดิเห็น 
• ปรับปรุงการดำเนินงาน: นำผลการประเมินมาปรับปรงุการ
ดำเนินงานผลิตและเผยแพรขาวประชาสัมพันธในอนาคต 

 
 
 

การเตรียมเนื้อหา 
 

ดำเนินงานตาม TOR 

การวางแผนประชาสัมพันธ 

การจัดจาง
ประชาสัมพันธ 

ไมอนุมัติ 

ติดตามและประเมินผล 

อนุมัติ 

ตรวจรับงาน 



 
สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 11/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

5.6 การจัดกิจกรรมสรางความตะหนักดานนิวเคลียรและรังสี 
ผังกระบวนงาน คำอธิบาย 

 1. วางแผนการดำเนินงาน 
•  ประชุมเตรียมความพรอมการจัดกิจกรรม โดย
รวบรวม วิเคราะหกลุมเปาหมาย กำหนดเนื้อหา 
กำหนดประเด็นและรูปแบบกิจกรรม 
๒. การเตรียมการจัดกิจกรรม 
• งานถนนสายวิทยาศาสตร จัดวันเสารที่สองของ
เดือนมกราคมของทุกป 
• งาน อว. Fair จัดชวงเดือนกรกฎาคมของทุกป 
•  งานมหกรรมว ิทยาศาสตร และเทคโนโลยี
แหงชาติ จัดชวงเดือนสิงหาคมของทุกป 
• การจัดเตรียมงานพรอมแบงงานและมอบหมาย
ผูรับผิดชอบ ดังน้ี 
- เนื้อหาที่จะจัดแสดง ตองมีความเกี่ยวของและ
สอดคลองกับภารกิจ ปส. หรือแนวคิดของงาน 
- เกม กิจกรรม-ของรางวัล อาทิ เกมตอบคำถาม 
เกมใบคำ เกม Bingo กิจกรรมถายภาพคูกับบูธ 
ปส. Like & Share หรือกิจกรรมวาดภาพหนูนอย
อะตอม พรอมจัดเตรียมของรางวัลในแตละเกม
การแขงขัน 
- อุปกรณหรือสื่อในการจัดกิจกรรมฯ  
๓. การจัดจางจัดกิจกรรม 
• กรณดีำเนินการเอง: ตรวจสอบรายการคาใชจาย
ในการจัดกิจกรรมท่ีจะตองดำเนินการจัดซื้อจัดจาง
ระเบียบสำนักายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุฯ เชน 
- จางตกแตงสถานท่ี 
- วัสดุอุปกรณในการจัดกิจกรรม 
• กรณจีัดจางจัดกิจกรรม 
- จัดทำบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง 
- จัดทำใบขอใหจัดซื้อ/จาง 
- จัดหาใบเสนอราคา  
๔. ดำเนินงานตาม TOR 
ตรวจสอบความถูกตองตาม TOR ท่ีกำหนด 
๕. ตรวจรับงาน 
• คณะกรรมการตรวจร ับงานต องตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานตาม TOR อยางครบถวน  

6. ติดตามและประเมินผล 

ดำเนินงานตาม TOR 

ตรวจรับงาน 

อนุมัติ 

การเตรียมการจัดกิจกรรม 

วางแผนการดำเนินงาน 
จัดกิจกรรม 

ติดตามและประเมินผล 

การจัดจางจัด
กิจกรรม 

ไมอนุมัติ 
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เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 12/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

• ประเมินผลโดยใชแบบสอบถาม: การออกแบบ
แบบสอบถามควรใหครอบคลุมประเด็นตาง ๆ ให
มากที่สุดเทาที ่จะทำได โดยดูจากวัตถุประสงค 
เน้ือหาสาระ และกิจกรรมของงาน 
•ปรับปรุงการดำเนินงาน: นำผลการประเมินมา
ปรับปรุงการดำเนินงานจัดกิจกรรมในอนาคต  

6. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
 6.1 ผูปฏิบัติงานหรือผูที่ไดรับมอบหมาย มีความเขาใจและแนวทางการปฏิบัติงานที่ชัดเจน ใหสามารถ
ปฏิบัติงานไดอยางถูกตองและมีประสิทธิภาพ 
 6.2 ผูปฏิบัติงานหรือผูที ่ไดรับมอบหมาย สามารถผลิตขาวสารที่มีคุณภาพ ถูกตอง ครบถวน เปน
ประโยชนตอกลุมเปาหมาย และเขาถึงกลุมเปาหมายไดอยางมีประสิทธิภาพ 
 6.3 ภาพลักษณของ ปส. ดีขึ้น เนื่องจากขาวสารที่มีคุณภาพและเผยแพรอยางมีประสิทธิภาพ จะชวย
เสริมสรางภาพลักษณท่ีดีของ ปส. และสรางความเชื่อม่ันใหกับประชาชน 

6.4 คูมือนี้จะชวยใหการติดตามและประเมินผลการเผยแพรขาวสารเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ทำให
สามารถนำผลการประเมินมาปรับปรุงการดำเนินงานในอนาคต 

7. ตัวช้ีวัดผลการดำเนินงานตามระเบียบวิธีปฏิบัติงาน 

 7.1 ดานปริมาณ 
7.1.1 จำนวนขาวประชาสัมพันธที ่ผลิตและเผยแพร: วัดจำนวนขาวที่ผลิตและเผยแพรในแตละ

ชวงเวลา เพ่ือดูความสม่ำเสมอและความถ่ีในการผลิตขาว 
7.1.2 จำนวนผูเขาชม/อานขาว: วัดจำนวนผูเขาชมหรืออานขาวผานชองทางตางๆ เชน เว็บไซต 

โซเชียลมีเดีย เพ่ือดูการเขาถึงขาวสารของกลุมเปาหมาย 
7.1.3 จำนวนการแชร/สงตอขาว: วัดจำนวนการแชรหรือสงตอขาวในโซเซียลมีเดีย เพื่อดูการมีสวน

รวมและการกระจายขาวสารในวงกวาง 
7.1.4 จำนวนความคิดเห็น/ขอความตอบกลับ: วัดจำนวนความคิดเห็นหรือขอความตอบกลับท่ี

เก่ียวกับขาว เพ่ือดูการมีสวนรวมและการตอบสนองของกลุมเปาหมาย 
3.1.5 จำนวนผูเขารวมกิจกรรม: วัดจากจำนวนผูเขารวมกิจกรรม  
7.2 ดานคุณภาพ 
7.2.1 ความถูกตองของขอมูลและความครบถวนของเนื้อหา  
7.2.2  ความชัดเจนและเขาใจงายของภาษา ประเมินความชัดเจนและเขาใจงายของภาษาท่ีใชในขาว

ประชาสัมพันธ วากลุมเปาหมายสามารถเขาใจเนื้อหาไดงายหรือไม 
7.2.3 ความนาสนใจของขาวจากการที่สื่อมวลชนนำขาวประชาสัมพันธไปเผยแพรสูสาธารณชนโดย

ไมมีคาใชจายในการประชาสัมพันธ  
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

ตัวอยางแบบฟอรมขาวแจก (Press Release) 
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Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 15/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

ตัวอยางขาวประชาสัมพันธท่ีไดรับการเผยแพรผานส่ือออนไลน 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

E-mail ส่ือมวลชนในเครือขายของ ปส. 
จังหวัด อีเมล หมายเหตุ 
ตาก sutas.b@hotmail.com,  Prd_tak@hotmail.com, dnewstak@hotmail.com, 

sayahun@hotmail.com, chutv5.tak@hotmail.com, anankomkum@hotmail.com, 
pichit_tak@hotmail.com,reporter1235@hotmail.com, psuchat_99@hotmail.com, 
somjitnews@hotmail.com, bamrung_radio@hotmail.com, theppsn@hotmail.com, 
fm94.75_tak@hotmail.com, fm_tak@mcot.net, reporter1235@hotmail.com, tim-
2507@hotmail.com, pairatnews@hotmail.com ,m_tawee1899@yahoo.co.th,  
samanamart@hotmail.com, pichit_tak@hotmail.com, chaiwat2888@hotmail.com 
,reporter1235@hotmail.com, somjitnews@hotmail.com ,wittayar99@hotmail.com,  
aun2493@gmail.com,dnewstak@hotmail.com, 
ussawin1053@hotmail.com,pairatnews@hotmail.com ,narongnews_@hotmail.com, 
reporter1235@hotmail.com, reporter1235@hotmail.com,somjitnews@hotmail.com 
,kratae_078397570@hotmail.com,  

 

อางทอง akekarachnews@hotmail.com, chatpacha.5311@gmail.com, puma_ipro@yahoo.com,   
มติชน jameepom@hotmail.com, 0895335173 

 

 

รายช่ือสื่อ 
ปส. (เดิม) 
 

kunyingmoo@hotmail.com,pamomoo@yahoo.com, manus_day@hotmail.com, 
Salapao_Jeep@hotmail.com, pear_preeyanij@hotmail.com, Someone2526@hotmail.com, 
tinnakorn9@hotmail.com, Prakai_down@hotmail.com,  
hnoo60@hotmail.com, chillytiny@hotmail.com, Kathi_ja@yahoo.com, 
Yuth8008@yahoo.com,  nareeratw@bangkokpost.co.th, Salakjit_Peiwpen@yahoo.com, 
tom48_3@hotmail.com, chalida_11@hotmail.com, praew_paja@hotmail.com, 
kritsanamiti@yahoo.com, so_manager@hotmail.com, Yik212@yahoo.com, 
mrv_pook93@hotmail.com, sukite@hotmail.com, sukit@mcot.net, chiraporn@mcot.net, 
pim_pimpimon@yahoo.com, anusak.konglang@afp.com,  refresh_oil@yahoo.com, 
Edit1@thaijiji.com,  helloannie_@hotmail.com, kittapol@gmail.com, 
memberry11@hotmail.com, Anurak_ploi@yahoo.com, jako-pain@hotmail.com,  
patlioness@hotmail.com, zutoday@yahoo.com, econ@banmuang.co.th, 
science@nationgroup.com, mgrscience@gmail.com, kademail@gmail.com, 
nilrat7064@hotmail.com, politic_siam@yahoo.com, pound_jaruwat@hotmail.com, 
jirawan073@yahoo.com, tharadsawat@nationgroup.com, kaisuksit@yahoo.com,  
warunee11@yahoo.com, mampp@yahoo.com, unlimited36@hotmail.com,  
baby_tum@yahoo.com,  siriratwaree@yahoo.com,  aink1@hotmail.com, 
drago.network@hotmail.com,  jeja_7@hotmail.com, prd_reporter@hotmail.com, e-
mail.atgrt@mcot.net, tawat_envi_energy@hotmail.com, rungvang@hotmail.com, 
sukanya42000@hotmail.com, am_narongchai@yahoo.com, naewna@yahoo.com, 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

จังหวัด อีเมล หมายเหตุ 
biglinee@gmail.com, vision_media123@yahoo.com, wee2500@hotmail.com, 
laktogen@nationgroup.com, 
 manufac@samart.co.th, inbus_innovate@samart.com, prachasun2502@yahoo.co.th, 
kids_191@hotmail.com, pasaang@hotmail.com, d5220@hotmail.com, nongtarn@yahoo.com, 
nstk71@hotmail.com,   anchaleek@gmail.com, sindinsor@hotmail.com, 
rbuathed@yahoo.com, pgn_media@yahoo.com, indus_innovate@samarts.com, 
jrum789@hotmail.com, tanawat_nbt@hotmail.com, Lucifer_mayday@yahoo.com, 
blueberry_111@hotmail.com, evemaru@hotmail.com, appleki1@hotmail.com, 
jutarat@nationgroup.com, anchaleek@bangkokpost.co.th, janejiragam@hotmail.com, 
it2647@gmail.com, flowerdin@hotmail.com, jaturong1984@hotmail.com, 
masaki_u@hotmail.com, manoy.ca20@gmail.com, center@dailynews.co.th, 
sivaporn2519@yahoo.com, pippo_aom@hotmail.com, jeerawan@nationgroup.com, 
taro_s26@hotmail.com, iyara_nbt@hotmail.com, chatchai.ks@gmail.com,  
gift_belle@hotmail.com, aaatipong@hotmail.com, , siriratwaree@yahoo.com, 
jako-pain@hotmail.com, pook_areewan@hotmail.com, da366@hotmail.com, 
por707@hotmail.com, pick_tv@live.com,nstk71@hotmail.com, mgrscience@gmail.com, 
anusarana@gmail.com, nuna.knb@hotmail.com, srangbun@hotmail.com, 
prapasorn_sd@hotmail.com, narinthra@live.com, o_oarzzz@hotmail.com, 
tanawat_vic@nationgroup.com, phimlaphat_s@hotmail.com, phuncharat1986@hotmail.com, 
tidarat_nak@nationgroup.com, pramote_c@mcot.net, prchiangrai@yahoo.com, 
prchiangrai07@gmail.com,   

รายช่ือสื่อ 
ปส. 
(Press 
tour) 
 

nnt_the@hotmail.com, phraekow@hotmail.com, pangpond_payawai@hotmail.com, 
piyachart2498@hotmail.com, kiti2512@hotmail.com, theeyut@yahoo.com, 
leklekvs@hotmail.com, kawee100.5@hotmail.com, bom_s@hotmail.com, 
swan_bm@hotmail.com, pak_pak_pakka@hotmail.com,   

 

รายช่ือสื่อ 
ปส. (เวที
ชุมชน 55) 
 

dimond.111111@hotmail.com, Chatree.1@windowslive.com,  uthi_post@hotmail.com, 
phetdj@hotmail.com, Dang.computer@hotmail.com, theeyut@yahoo.com, 
Vetaza_1@hotmail.com, faifanstudio@hotmail.com, dj.aorn@hotmail.com, 
oxygen_by_kate@hotmail.com, png.radio@hotmail.com, Thong9_80@hotmail.com, 
kamin.chanwanich@tat.or.th, leklekvs@hotmail.com, atrayong9925@hotmaiol.com, 
kawee100.5@hotmail.com,  
 

 

รายช่ือสื่อ
จาก วท. 
 

itsbella_fon@hotmail.com,masaki_u@hotmail.com , gift_hd@hotmail.com, 
danann5220@gmail.com, wee2500@hotmail.com, sawasdee40@hotmail.com, 
kademail@gmail.com,  nstk71@hotmail.com, kaisuksit@yahoo.com, Kokun_ks@hotmail.com, 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

จังหวัด อีเมล หมายเหตุ 
kanda_auypon@hotmail.com, localpost@hotmail.com, Chatchai.ks@gmail.com, 
Superb_envi@hotmail.com, pr@most.go.th, sarinyal@nstda.or.th, prmost@gmail.com  
 

สวท. 
จังหวัดสุ
ราษฎร
ธานี 

Tasanee.nokveed@gmail.com,  (089 474 4661)  

อ่ืนๆ info@thaitv3.com,tui456@hotmail.com,somsakthan@thannews.th.com, 
pitakt@bangkokpost.co.th,rattanakhamnok@gmail.com,norrinee@gmail.com, 
ninijra@hotmail.com,puma_ipro@yahoo.com,csrbkktoday@gmail.com, 
phraekow@hotmail.com,kinyim61@gmail.com, somsak8713@hotmail.com, 
somsak8713@hotmail.com, parnnarong@hotmail.com, mhoo2528@hotmail.com, 
c_pattanar@hotmail.com, gam.click@gmail.com, tui456@hotmail.com,  
thaibja@hotmail.com, tjareporter@gmail.com, fm106mhz@hotmail.com, 
EatamAre@thaipbs.or.th, Konsuroak@thaipbs.or.th, noontawanrung@gmail.com, 
uakkapa@hotmail.com, a0842995890@gmail.com,  

 

PPtv  thetezaa99@gmail.com,   
ชอง 7  boynapat@gmail.com,   
ชอง 9  chutsana.ta@mcot.net,     
สถานีวิทยุ
โทรทัศน
รัฐสภา 

koyko1421@gmail.com,     

สมัชชา 
57 

azzuri.13@hotmail.com, 
makin987@gmail.com,mc666_27@hotmail.com,soranun.top@gmail.com, 
k.nasakolnakorn@gmail.com,waninda@gamail.com,ampikaj57@gmail.com,chutiwan76@yaho
o.com, 
beam.khaosod@gmail.com,annop100@hotmail.com,jaydaii@hotmail.com,rattanakhamnok@g
mail.com, 
ann.5220@hotmail.com,d.5220@hotmail.com,djsakrapee@yahoo.com,stich.ch@hotmail.com, 
cphakawat@hotmail.com,chaiwat1675@gmail.com,somsakthan@hotmail.com 
 

 

58 nstk71@hotmail.com, iyara_nbt@hotmail.com, ya.thongmak@gmail.com, 
pungalaklam@hotmail.com, beamkhaosod@gmail.com, sonklin.onkling@gmail.com,   
p.polkett@gmail.com, bussakorn@nationgroup.com, jue_961@hotmail.com,  
azzuri.13@hotmail.com, happy_Friday2u@hotmail.com, love_or@eindowslive.com, 
kasinl55@gmail.com, yudakorn@hotmail.com, honin_giji@hotmail.com, 
tiaw2008@gmail.com, n.itthiyaporn@gmail.com, puns.lisepun@hotmail.com,  
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สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 19/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

จังหวัด อีเมล หมายเหตุ 
Press 
tour 58 

Payap_news@hotmail.com, papitchaya_yon@hotmail.com, nai_cknews@hotmail.com, 
Bs_boonsong@hotmail.com, new2548@yahoo.com, aid_2553@homail.com, 
kutiw2557@gmail.com, king_parinews@hotmail.com, arunee0022@hotmail.com, 
nahkabo@gmail.com, cmleadernews@gmail.com, pnmet25@gmail.com, 

phaknua@gmail.com, supreeya.rtaf@gmail.com, mail99art@yahoo.com, 
jaruwann_k@hotmail.com, dj_autepong@homail.com, nathamon.kpt@gmail.com 

 

Open 
house 

Pum_you@hotmail.com, aung_titv@hotmail.com,jeerapa_pang@hotmail.com, 
,jengdeetv3@gmail.com, k.nasakolnakorn@gmail.com, mr.macky9@hotmail.com, 
cinehana@homail.com, siam@hotmail.com, mod_w.s.k.8@homail.com, 
hi_pouy@hotmail.com, anunick@gmail.com, kittipong_3@postintermedia.com, 
khunnoi.wassana@gmail.com, mama2548@hotmail.com, suwatmgr@gmail.com, 
n.itthiyaporn@gmail.com, puns.lisepun@hotmail.com, wipanee@nationgroup.com, 
praew_ae@hotmail.com,  numpic5@gmail.com, sk_bomb@hotmail.com  

 

I - 125 Boob029@hotmail.com, soranun.top@gmail.com, prarttana-prart@hotmail.com, 
samakun28@hotmail.com, tuckcoco@Gmail.com, nutthsasi@hotmail.com,  

 

 aoithipchu@gmail.com , tnatechnews@gmail.com,  
 

ประชาสมั
พันธ อว. 

Nopparut6@hotmail.com  

สื่อมวลชน
จังหวัด
ระยอง 

rakangrayong@gmail.com, pheupuangchon@gmail.com, surasith@thairath.co.th, 
nittaya_t@thairath.co.th, noppadon_aid@hotmail.com, rangnoj@gmail.com, 
jumpholl@hotmail.com, jumphonnikhomrak@gmail.com, samsak.5775@gmail.con, 
bom_s@hotmail.com, penanew@hotmail.com, pureput7@hotmail.com 

 
 

หนังสือพิมพ มิติขาว (คุณสิริกร 0892539924) 
หนังสือพิมพกวีนิวส  (คุณตะ อัครชัย 0846262577) 

 

สื่อมวลชน
สัญจร 60 
(RN65) 
 

chutsana.ta@mcot.net, Thailand.plus@hotmail.com, arun00099@gmail.com, 
gift_hd@hotmail.com, Lekjr_@hotmail.com, DPURANAPIMPA@gmail.com, 
nattayap.k@gmail.com, siriratwaree@yahoo.com, writenews@hotmail.com, 
S_NEW2004@hotmail.com, radiosuphan@gmail.com    

 

Inside 
today 

ROJNINSIDE@GMAIL.COM  

มติชน ankavit1@hotmail.com   
Asean 
focus 

Pr.aseanfocus@gmail.com  
 

เฉพาะขาวท่ี
เก่ียวกับ
อาเซียน 
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สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 20/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

ขนาดของ Art Work Social Media สำหรับการผลิตส่ือ 
รูปแบบและขนาด Art Work ท่ีใชสำหรับโพสตตามโซเชียลมีเดียตาง ๆ มักจะมีการปรับเปลี่ยนในทุกป 

ตามรูปแบบของแตละแพลตฟอรม เพ่ือความทันสมัยและปรับปรุงภาพลักษณใหดูดียิ่งข้ึน ดังนี้ 
 
1. ขนาด Facebook 

• โพสตเดี่ยวแบบ 1:1 อยูท่ี 1200 x 1200 px แบบแนวตั้ง 1200 x 1500 px 
• อัลบั้มแนวนอน ขนาดปก 1200 x 800 px ขนาดรูปยอย 1200 x 1200 px 
• อัลบั้มแนวตั้ง ขนาดปก 800 x 1200 px และขนาดรูปยอยก็คือ 1200 x 1200 px เชนเดียวกัน 
• Cover รูปแบบภาพและวิดีโออยูท่ี 820 x 312 px แตหากเปนบนมือถือ ขนาดจะอยูท่ี 560 x 

312 px 
• Profile ขนาดอยูท่ี 720 x 720 px  
• Cover Facebook Event คือ 1024 x 538.5 px 

 
 

2. ขนาด Instagram  
โพสตรูปภาพปกติท่ัวไป 
ทาง Instagram จะมีการโพสตอยู 3 รูปแบบ คือจัตุรัส แนวต้ัง และแนวนอน 

• รูปแบบจัตุรัส อัตราสวน 1:1 คือ 1080 x 1080 px 
• รูปแบบแนวตั้ง อัตราสวน 4:5 คือ 1080 x 1350 px  
• รูปแบบแนวนอน ขนาดคือ 1080 x 608 px 

 
3. ขนาดโพสต X 
โพสตเดี่ยวท้ังรูปภาพและวิดีโอ จะมีอยู 3 ขนาด คือ 

• จัตุรัส อัตราสวน 1:1 ขนาดอยูท่ี 1200 x 1200 px 
• แนวตั้ง อัตราสวน 3:4 ขนาดคือ 1200 x 1600 px 
• แนวนอน อัตราสวน 16:9 ขนาดคือ 1200 x 675 px 

 

4. ขนาดโพสต Tiktok 

มีเพียงขนาดเดียวคืออัตราสวน 9:16 หรือก็คือ 1080 x 1920 px 

 

ท่ีมา : https://youmooc.co/art-work-social-media-2022/  

 

https://youmooc.co/art-work-social-media-2022/


 
สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 21/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

ตัวอยางบันทึกขออนุญาตใหสัมภาษณ 
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เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 22/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

คำส่ังแตงตั้งโฆษก ปส.   
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

ตัวอยางการจัดกิจกรรมสรางความตระหนักดานนิวเคลียรและรังสี 
 
โครงการ “Nuclear Knowledge Boost: ครูไทยกับการสรางสรรควิทยาศาสตรนิวเคลียร” 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

งานมหกรรมวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ 
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เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 27/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

กิจกรรมคาราวานวิทยาศาสตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กิจกรรมถนนสายวิทยาศาสตร 
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เรื่อง: การดำเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธในภาวะปกติ ๑ 1 28/23 

 

ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

กิจกรรมเยี่ยมชม ปส. 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

ตัวอยาง TOR การจางจัดกิจกรรมสรางความตระหนักดานนิวเคลียรและรังสี 
 

ขอบเขตของงาน 
สำหรับจางจัดแสดงนิทรรศการในงานมหกรรมวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ ประจำป 2568 

จำนวน 1 งาน 
1. หลักการและเหตุผล 
 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม (อว.) กำหนดใหวันท่ี 18 สิงหาคมของทุกป
เปน “วันวิทยาศาสตรแหงชาติ” เพื่อเทิดพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระจอมเกลาเจาอยูหัว “พระบิดาแหง
วิทยาศาสตรไทย” ผูทรงคำนวณการเกิดสุริยุปราคา ณ ตำบลหวากอ จังหวัดประจวบคีรีขันธ เมื่อวันที่ 18 
สิงหาคม พ.ศ. 2411 ไดอยางแมนยำ ทั้งนี้ กระทรวง อว. รวมกับหนวยงานภาครัฐและเอกชน ไดจัดงาน 
“สัปดาหวิทยาศาสตรแหงชาติ” หรือ “มหกรรมวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ” ข้ึนอยางตอเนื่องตั้งแตป 
พ.ศ. 2527 เปนตนมา เพื่อสรางความตระหนักและสงเสริมการเรียนรูดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแก
เยาวชนและประชาชนท่ัวไป 
 สำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ (ปส.) ในฐานะหนวยงานที่มีภารกิจดานการกำกับดูแลการใชพลังงาน
นิวเคลียรและรังสีในทางสันติ ไดเขารวมจัดแสดงนิทรรศการในงานดังกลาวมาอยางตอเนื่อง โดยมีวัตถุประสงค
เพื่อเผยแพรความรู ความเขาใจ และสรางความตระหนักรูเกี ่ยวกับวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีนิวเคลียร 
ตลอดจนบทบาท ภารกิจ และกิจกรรมของ ปส. ตอกลุมเปาหมาย ไดแก นักเรียน นิสิต นักศึกษา เยาวชน และ
ประชาชนทั่วไป สำหรับปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ปส. มีแผนเขารวมจัดแสดงนิทรรศการในงานมหกรรม
วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ โดยนำเสนอเนื้อหาที่เกี่ยวของกับพลังงานนิวเคลียรและการใชประโยชน
จากรังสี การบริหารจัดการความปลอดภัยทางนิวเคลียรและรังสี รวมทั้งบทบาทและภารกิจของสำนักงาน
ปรมาณูเพื่อสันติในการกำกับดูแลการใชพลังงานนิวเคลียรในทางสันติ เพื่อใหเกิดความปลอดภัยสูงสุดทั้งกับ
ผูปฏิบัติงาน ประชาชน และสิ่งแวดลอม 
2. วัตถุประสงค 
 ๒.๑ เพื ่อประชาสัมพันธและสรางความรับรู  ความเขาใจในบทบาท ภารกิจ ภาพลักษณ รวมท้ัง                 
การบริหารจัดการความปลอดภัยในการใชพลังงานนิวเคลียรและรังสีในทางสันติ ของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
  ๒.๒ เพื่อสงเสริมและสรางแรงบันดาลใจใหเยาวชนรุนใหม เรียนรูดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี
นิวเคลียร 
3. กลุมเปาหมาย 

นักเรียน นิสิต นักศึกษา เยาวชน และผูสนใจท่ัวไป  
4. ขอบเขตของงาน  

ผูรับจางตองบริหารจัดการทุกขั้นตอนทั่วทั้งพื้นที่จัดแสดงนิทรรศการของสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ                  
ในงานมหกรรมวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ ประจำป ๒๕68 โดยกำหนดจัดงานในระหวางวันที่ 9 – 17 
สิงหาคม 2568 ณ ศูนยการประชุมแหงชาติสิริกิติ์ โดยตองดำเนินการ ดังนี ้
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

4.๑ ผูรับจางตองวางแผน ออกแบบ นำเสนอแนวคิด ประชุมเตรียมการ เพื่อกำหนดรูปแบบงาน 
เนื้อหา โดยคำนึงถึงภาพรวมของงานมหกรรมวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ ประจำป ๒๕๖8 หรือ
รูปแบบตามที่ ปส. เห็นสมควร สามารถดึงดูดใหกลุมเปาหมายเขามามีสวนรวม พรอมทั้งนำเสนอความรูท่ี
นาสนใจเกี่ยวกับสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ พลังงานนิวเคลียรและรังสีตามที่ ปส. กำหนด พรอมทั้งสอดคลอง
กับแนวคิดหลักของการจัดงานมหกรรมวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ ประจำป 2568 

4.2 การติดตั้งโครงสรางและตกแตงสถานท่ี 
ผูรับจางตองดำเนินการติดตั้งโครงสรางและตกแตงสถานท่ีจัดแสดงนิทรรศการ รวมถึงจัดหาและติดตั้ง

อุปกรณตางๆ ดังนี้ 
4.2.1 โครงสรางบูทนิทรรศการ จัดสรางโครงสรางบูทที่มีความแข็งแรง มั่นคง ปลอดภัย 

และไดมาตรฐานตามท่ีศูนยการประชุมแหงชาติสิริกิติ์กำหนด รวมถึงกฎระเบียบดานความปลอดภัยท่ีเก่ียวของ
ท้ังหมด 

4.2.2 การตกแตง ตกแตงบูทใหสวยงาม ดึงดูดความสนใจ และสอดคลองกับแนวคิดท่ี
นำเสนอ โดยใชวัสดุท่ีมีคุณภาพดีและปลอดภัย 

4.2.3 ระบบไฟฟาและแสงสวาง จัดหาระบบไฟฟาและแสงสวางที่เพียงพอและเหมาะสมกับ
การจัดแสดง รวมถึงอุปกรณเครื่องเสียงท่ีไดมาตรฐาน พรอมสำหรับการใชงานตลอดระยะเวลาการจัดงาน ผูรับ
จางตองรับผิดชอบคาใชจายในการจัดทำโครงสราง คากระแสไฟฟา และคาใชจายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของท้ังหมด 

4.2.4 อุปกรณประกอบการจัดแสดง จัดหาและติดตั้งอุปกรณที่จำเปนสำหรับการจัดแสดง 
เชน ชั้นวาง เกาอ้ี โตะ เปนตน 

โดยผูรับจางตองรับผิดชอบดูแลควบคุมความเรียบรอยของโครงสรางและอุปกรณทั้งหมดตลอด
ระยะเวลาการจัดงาน 

4.3 จัดเตรียมเจาหนาที่และการบริหารจัดการภายในบูทนิทรรศการ ตลอดระยะเวลาการจัดงาน 
(เวลา 09.00 – 19.00 น.) ดังนี้ 

4.3.1 เจาหนาท่ีสำหรับสวมชุดมาสคอตของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ จำนวน 1 คนตอวัน 
4.3.2 เจาหนาท่ีประจำดูแลความเรียบรอยประจำบูท จำนวน 1 คนตอวัน  
4.3.3 พิธีกรสำหรับทำกิจกรรมภายในบูทนิทรรศการ จำนวน 1 คนตอวัน ท่ีมีความสามารถ

ในการสื่อสารและดำเนินกิจกรรมไดอยางนาสนใจ สามารถกระตุนการมีสวนรวมของผูชมได 
4.4 การออกแบบและจัดเตรียมพ้ืนท่ีพิเศษ 

4.4.1 จุดถายภาพ จัดใหมีจุดถายภาพในบูทนิทรรศการอยางนอย 1 จุด ที่มีความสวยงาม
และสรางสรรค สามารถดึงดูดผูเขาชมใหรวมถายภาพและแชรในโซเชียลมีเดียได 

4.4.2 หองเก็บของและหองพักเจาหนาท่ี จัดใหมีหองเก็บของและหองพักเจาหนาที่ภายใน
บูทนิทรรศการท่ีมีความเปนสัดสวน สะอาด และปลอดภัย เพ่ืออำนวยความสะดวกแกการปฏิบัติงาน 
 4.5 ระบบเสียงและอุปกรณ 

4.5.1 ระบบเครื่องเสียง ดำเนินการจัดหา ติดตั้ง และควบคุมระบบเครื่องเสียงสำหรับใช
ภายในบูทนิทรรศการใหพรอมสำหรับการดำเนินกิจกรรมตางๆ ตลอดระยะเวลาการจัดงาน 
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4.5.2 ไมโครโฟน จัดหาไมโครโฟนคุณภาพดีไมนอยกวา 2 ตัว เพื่อใหสามารถรองรับการใช
งานไดอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ ตลอดระยะเวลาการจัดงาน 
 4.6 ผูรับจางตองประสานงานอยางใกลชิดกับออแกไนซกลางของงานมหกรรมวิทยาศาสตรฯ เพื่อให
การจัดงานเปนไปอยางถูกตองตามระเบียบ ขอกำหนด และขอปฏิบัติของศูนยการประชุมแหงชาติสิริกิติ์ และผู
จัดงาน 

4.7 ผูรับจางตองจัดหาวิธีการในการนับจำนวนผูเขารวมกิจกรรมภายในบูทนิทรรศการของ ปส. ตลอด
การจัดงาน เพ่ือใชในการประเมินผล 

4.8 ผูรับจางตองจัดใหมีพ้ืนท่ีเลนเกมสท่ีเก่ียวของกับพลังงานนิวเคลียรและรังสี ไมต่ำกวา 2 เกมส 
4.9 ผูรับจางตองเก็บภาพถายและวีดิโอภายในบูทนิทรรศการ 
4.10 ผูรับจางตองจัดหาของรางวัล เพ่ือแจกในบูทนิทรรศการ จำนวนไมต่ำกวา 3,000 ชิ้น โดยของ

รางวัลดังกลาวควรมีคุณภาพดี เหมาะสำหรับเด็ก และมีดีไซนที่นาสนใจ และสื่อถึงสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ 
เพ่ือสรางความประทับใจและความสนุกสนานในการรวมกิจกรรม 

4.11 ผูรับจางตองทำการรื้อถอนโครงสราง และอุปกรณตกแตงนิทรรศการทั้งหมดภายหลังเสร็จสิ้น
การจัดงาน ตามกำหนดเวลาและเงื่อนไขของสถานที่จัดงาน ซึ่งหากเกิดความเสียหายตอสถานที่จัดงาน ผูรับ
จางตองเปนผูรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนท้ังหมด 

4.12 ผูรับจางตองจัดทำรูปเลมสรุปผล ประเมินผลแบบสำรวจ ขอเสนอแนะการจัดงาน ภาพถาย
บรรยากาศงาน และคลิป VDO ลง External hard disk ความจุไมต่ำกวา 1 TB จำนวนไมนอยกวา ๒ ชุด 
(รวมถึงไฟลตนฉบับ และไฟล art work ทุกชนิดท่ีจัดทำข้ึนเพ่ือแสดงในนิทรรศการ) สงใหกับสำนักงานปรมาณู
เพ่ือสันติ 
 
เง่ือนไขและคุณสมบัติเพ่ิมเติม 
- เปนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) 
 
5. การรับประกันความชำรุดบกพรอง 
 - 
6.  กำหนดการจายเงิน  
  กำหนดการจายเงิน จำนวน 1 งวด  
7. ระยะเวลาดำเนินการ  

สงมอบงานภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีผูรับจางไดรับใบสั่งจาง 
8. อัตราคาปรับ 
 กรณีสงมอบเกินกำหนด คิดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของราคางานจางแตตองไมต่ำ
กวาวันละ ๑๐๐ บาท 
9.  หลักเกณฑการพิจารณา 
 พิจารณาคัดเลือกขอเสนอ โดยใชเกณฑราคา 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

ขอบเขตของงาน 
สำหรับจางจัดแสดงนิทรรศการในงานงานอว.แฟร (SCI POWER FOR FUTURE THAILAND)  

ประจำป ๒๕๖8 จำนวน 1 งาน 
๑.    หลักการและเหตุผล 

กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัย และนวัตกรรม กำหนดจัดงานอว.แฟร (SCI POWER FOR 
FUTURE THAILAND) เพื่อสงเสริมการใชประโยชนจากผลงานวิจัยและพัฒนา (อว.ว.) ของมหาวิทยาลัยและ
สถาบันอุดมศึกษา รวมท้ังหนวยงานภายใตสังกัดกระทรวง อว. ในการรวมพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมไทยอยาง
ยั่งยืน ซึ่งมีเปาหมายเพื่อเปดโอกาสใหผูเขารวมไดแลกเปลี่ยนความรู ประสบการณ และสรางความรวมมือใน
ดานตาง ๆ ที่จะนำไปสูการพัฒนาประเทศไทยอยางยั่งยืนในอนาคต โดยกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร 
วิจัย และนวัตกรรม พรอมทั ้งภาครัฐและเอกชน ไดรวมมือกันจัดงาน “งานอว.แฟร (SCI POWER FOR 
FUTURE THAILAND)” ขึ้นครั้งแรกในวันที่ ๒๒ กรกฎาคม ๒๕๖๗ และมีกำหนดการขัดกิจกรรมเปนประจำ
ทุกปตอไป 

สำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ (ปส.) เปนหนวยงานภายใตสังกัดท่ีรวมขานรับนโยบายการเขารวมจัด
กิจกรรมในงานดังกลาวของกระทรวง อว. เพ่ือสรางความรับรู ความเขาใจ และความตระหนักดานวิทยาศาสตร
และเทคโนโลยีนิวเคลียร ใหแกประชาชนกลุมเปาหมาย อาทิ นักเรียน นิสิต นักศึกษา เยาวชน และผูที่สนใจ 
รวมทั้งรับทราบบทบาท หนาที่ และกิจกรรมสำคัญ ของสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ ที่มีตอประเทศชาติ โดยใน
ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8 สำนักงานปรมาณูเพื ่อสันติมีแผนรวมจัดแสดงนิทรรศการในงานมหกรรม
วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ โดยมีเนื้อหาเกี่ยวกับพลังงานนิวเคลียรและรังสี การบริหารจัดการความ
ปลอดภัยในการใชพลังงานนิวเคลียรและรังสีในทางสันติ และเรื่องของเครื่องปฏิกรณนิวเคลียรแบบโมดูลาร
ขนาดเล็ก หรือ Small Modular Reactor (SMR) เพ่ือการผลิตพลังงาน ตลอดจนแนวทางการกำกับดูแลความ
ปลอดภัยทางนิวเคลียร เพ่ือใหเกิดความปลอดภัยสูงสุดท้ังกับผูปฏิบัติงานและประชาชนท่ัวไป 

๒. วัตถุประสงค 
  ๒.๑ เพื่อสรางความรับรูและความเขาใจในบทบาท ภารกิจ ภาพลักษณ รวมทั้ง การบริหารจัดการ 
ความปลอดภัยในการใชพลังงานนิวเคลียรและรังสีในทางสันติ ของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
  ๒.๒ เพื่อสรางแรงบันดาลใจใหเยาวชนรุนใหม ไดเรียนรู และทำความเขาใจดานวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยีนิวเคลียรอยางตอเนื่อง  

๓.  กลุมเปาหมาย 
นักเรียน นิสิต นักศึกษา เยาวชน และผูสนใจท่ัวไป  

4.  ขอบเขตของงาน  
ผูรับจางตองบริหารจัดการทุกขั้นตอนทั่วทั้งพื้นที่จัดแสดงนิทรรศการของสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ  

ในงานอว.แฟร ประจำป ๒๕๖8 โดยกำหนดจัดงานในเดือนสิงหาคม 2568 เปนเวลาไมนอยกวา 9 วัน  
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

ณ ศูนยการประชุมแหงชาติสิริกิต์ิ หรือสถานที่ที่กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัย และนวัตกรรม 
กำหนด โดยตองดำเนินการ ดังนี้ 

4.๑  ผูรับจางตองวางแผน ออกแบบ นำเสนอแนวคิด ประชุมเตรียมการ เพื่อกำหนดรูปแบบงาน 
เนื้อหา โดยคำนึงถึงภาพรวมของงานอว.แฟร ประจำป ๒๕๖8 หรือรูปแบบตามที่ ปส. เห็นสมควร สามารถ
ด ึ ง ดู ด 
ใหกลุมเปาหมายเขามามีสวนรวม พรอมทั้งนำเสนอความรูที ่นาสนใจเกี่ยวกับสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ 
พลังงานนิวเคลียรและรังสี ครบถวนตามท่ี ปส. กำหนด   

4.๒  ผูรับจางตองติดตั้งโครงสรางและตกแตงสถานที่จัดแสดงนิทรรศการ พรอมอุปกรณตาง ๆ 
สำหรับการจัดแสดงนิทรรศการใหสวยงาม ดึงดูดความสนใจและสอดคลองกับรูปแบบที่นำเสนอ พรอมระบบ
ไฟฟา อุปกรณเครื่องเสียงแสงท่ีเพียงพอ พรอมสำหรับการใชงาน โดยผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจายใน
การจัดทำโครงสรางและคากระแสไฟฟาตลอดการจัดงานทั้งหมด และจัดใหมีเจาหนาที่ดูแลควบคุมความ
เรียบรอยตลอดระยะเวลาการจัดงาน 

4.3 โครงสรางนิทรรศการมีความแข็งแรง ม่ันคง และไดมาตรฐานความปลอดภัย  
4.4 ผูรับจางตองจัดเตรียมเจาหนาท่ี ตลอดระยะเวลาการจัดงาน (เวลา 09.00 – 19.00 น.) ดังนี้ 

4.4.1 เจาหนาท่ีสำหรับสวมชุดมาสคอตของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ จำนวน 1 คนตอวัน 
4.4.2 เจาหนาท่ีประจำดูแลความเรียบรอย ประจำบูธ จำนวน 1 คนตอวัน  
4.4.3 พิธกีรสำหรับทำกิจกรรมภายในบูธ จำนวน 1 คนตอวัน  

4.5 ผูรับจางตองจัดใหมีจุดถายภาพในบูทนิทรรศการ ไมนอยกวา ๑ จุด 
4.6 ผูรับจางตองจัดใหมีหองเก็บของ และหองพักเจาหนาที่ภายในบูทนิทรรศการของสำนักงาน

ปรมาณูเพ่ือสันติ 
4.7 ผูรับจางตองจัดหาวิธีการในการนับจำนวนผูเขารวมกิจกรรมภายในบูทนิทรรศการของสำนักงาน

ปรมาณูเพ่ือสันติ ตลอดการจัดงาน 
4.8 ผูรับจางตองจัดใหมีพ้ืนท่ีเลนเกมสท่ีเก่ียวของกับพลังงานนิวเคลียรและรังสี ไมต่ำกวา 2 เกมส 
4.9 ผูรับจางตองเก็บภาพถายและวีดิโอภายในบูทนิทรรศการ  
4.10 ผูรับจางตองประสานงานกับออแกไนซกลาง เพื่อใหสามารถจัดงานออกมาไดอยางถูกตอง 

ตามระเบียบของศูนยการประชุมแหงชาติสิริกิติ์กำหนด 
4.11 ผูรับจางตองจัดหาของรางวัล เพ่ือแจกในบูทนิทรรศการ จำนวนไมต่ำกวา 3,000 ชิ้น โดยของ

รางวัลดังกลาวควรมีคุณภาพดี เหมาะสำหรับเด็ก และมีดีไซนที่นาสนใจ และสื่อถึงสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ  
เพ่ือสรางความประทับใจและความสนุกสนานในการรวมกิจกรรม 

4.12 ผูรับจางตองทำการรื้อถอนโครงสราง และอุปกรณตกแตงนิทรรศการทั้งหมดภายหลังเสร็จสิ้น 
การจัดงาน ตามกำหนดเวลาและเงื่อนไขของสถานที่จัดงาน ซึ่งหากเกิดความเสียหายตอสถานที่จัดงาน ผูรับ
จางตองเปนผูรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึน  

4.13 ผูรับจางตองจัดทำรูปเลมสรุปผล ประเมินผลแบบสำรวจ ขอเสนอแนะการจัดงาน ภาพถาย
บรรยากาศงาน และคลิป VDO ลง External hard disk ความจุไมต่ำกวา 1 TB จำนวนไมนอยกวา ๒ ชุด 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

(รวมถึงไฟลตนฉบับ และไฟล art work ทุกชนิดท่ีจัดทำข้ึนเพ่ือแสดงในนิทรรศการ) สงใหกับสำนักงานปรมาณู
เพ่ือสันติ 
 
เง่ือนไขและคุณสมบัติเพ่ิมเติม 
- เปนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) 
 
5. การรับประกันความชำรุดบกพรอง 
 - 
6.  กำหนดการจายเงิน 
  กำหนดการจายเงิน จำนวน 1 งวด เปนเงินท้ังสิ้น 500,000 บาท (หาแสนบาทถวน) 
7. ระยะเวลาดำเนินการ  

กำหนดใหผูรับจางทำงาน และแลวเสร็จสงมอบงานภายในวันท่ี 8 สิงหาคม 2568  
8. อัตราคาปรับ 
 หากผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จตามเวลา และเปนไปตามแผนการดำเนินงานท่ีกำหนดไวใน
สัญญา ผูรับจางจะตองชำระคาปรับใหแกผูวาจาง ในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของราคาตามสัญญา  
 

9.  หลักเกณฑการพิจารณา 
 พิจารณาคัดเลือกขอเสนอ โดยใชเกณฑราคา 
10.  วงเงินงบประมาณ  

วงเงินรวม  500,000 บาท (หาแสนบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว โดยเบิกจายจากโครงการ
สื่อสารเชิงรุกดานนิวเคลียรและรังสีแบบบูรณาการ กิจกรรมที่ 1 สรางความตระหนักดานวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยีนิวเคลียร ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
11.  เง่ือนไขอ่ืน ๆ 

การใช ภาพ สัญลักษณ หรืออื่นใดท่ีผู รับจางมิไดดำเนินการออกแบบเอง ตองถูกตองตามกฎหมาย  
และไมละเมิดกรรมสิทธิ์ ลิขสิทธิ์ หรือทรัพยสินทางปญญาของบุคคลหรือหนวยงานใด โดยผูรับจางตองเปน
ผูรับผิดชอบดำเนินการใหไดรับอนุญาตถูกตองตามกฎหมายกอนการจัดทำและการสงมอบงาน หากมีการ
ฟองรอง ทางผูรับจางจะตองรับผิดชอบแตเพียงผูเดียว 
12.  ผูรับผิดชอบจัดทำรายละเอียดขอบเขตของงาน 
         นายนภดล ศรีใจวงศ  นักวิชาการเผยแพร 
หมายเหตุ : กรณีการจัดซ้ือ/จาง ดังกลาวขางตน 
 เปนตนตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองสงเสริมหรือสนับสนุน 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

ตัวอยางแบบประเมินการจัดกิจกรรมสรางความตระหนักดานนิวเคลียรและรังสี 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
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ผูจัดทำ 
 

กลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูทบทวน 
 

หัวหนากลุมเผยแพรและประชาสัมพันธ 

ผูอนุมัติ 
  

เลขานุการกรม 
 

 

 


