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ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปี (พรบ. มาตรา ๑๑ และระเบียบฯ ข้อ ๑๑)  
เมื่อหน่วยงานได้รับ ความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
หรือผู้มีอำนาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว  

1.1 จัดทำแผนการจัดซื ้อจัดจ้างประจำปี เสนอหัวหน้า
หน่วยงาน เพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานให้ความ
เห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี/เอกสารขาวคาดแดง 

1 วันทำการ กพด. 

1.2 ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง (e-GP) และของหน่วยงาน และให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน หากหน่วยงาน
ของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของ กรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ 

1 วันทำการ กพด. 

2. จัดทำอนุมัติหลักการ 

2.1 จัดทำอนุมัติหลักการ เจ้าของเรื่องจัดทำอนุมัติหลักการ
แนบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือขอบเขตของงานและ 
ใบเสนอราคา อย่างน้อย 3 ราย พร้อมเสนอรายชื ่อแต่งตั้ง
คณะกรรมการผู ้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือ
ขอบเขตของงานและกำหนดราคากลางของพัสดุ คณะกรรมการ
พิจารณาผลและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

3 วันทำการ เจ้าของเรื่อง/ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

3. จัดทำคำสั ่งแต่งตั ้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะหรือขอบเขตของงานและกำหนดราคากลาง 
ของพัสดุ 

1 วันทำการ กพด. 

3.1 เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบหรือผู้ได้รับมอบ
อำนาจอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 

1 วันทำการ กพด. 

3.2 แจ ้งเว ียนคำส ั ่ งแต ่งต ั ้ งคณะกรรมการกำหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือขอบเขตของงานและกำหนด
ราคากลางของพัสดุ 

1 วันทำการ กพด. 

4. จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือขอบเขตของงาน 
และกำหนดราคากลางของพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 21 รวมถึง 
กฎหมาย กฎกระทรวง ระเบียบ แนวปฏิบัติที ่เกี ่ยวข้องตามที่
กรมบัญชีกลางกำหนด 

กรณีวงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท 
4.1 ให้คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะฯ รายงานผลการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

3 - 7 วันทำการ คณะกรรมการ 
TOR และกำหนด

ราคากลาง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
ภายใน ๓ ว ันทำการ น ับถ ัดจากว ันท ี ่ประธานกรรมการ 
ได้รับทราบคำสั่ง 

4.2 ให้คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะฯ รายงานผลการว ิจารณ ์หร ือเสนอแนะ ภายใน  
๓ วันทำการ นับถัดจากวันสิ้นสุดการวิจารณ์ 

กรณีวงเงินเกิน 2 ล้านบาท 
4.1 ให้คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะฯ รายงานผลการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ภายใน 7 ว ันทำการ น ับถ ัดจากว ันท ี ่ประธานกรรมการ 
ได้รับทราบคำสั่ง 

4.2 ให้คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะฯ รายงานผลการว ิจารณ ์หร ือเสนอแนะ ภายใน  
7 วันทำการ นับถัดจากวันสิ้นสุดการวิจารณ์ 
จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสด ุ(ระเบียบฯ ข้อ ๒๑) 

ในการซื ้อหรือจ้างที ่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้า
หน่วยงานแต่งตั ้งคณะกรรมการขึ ้นมาคณะหนึ ่ง หรือจะให้
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ
ซื ้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอด้วย เสนอหัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบ  

3 - 7 วันทำการ คณะกรรมการ 
TOR และกำหนด

ราคากลาง 

5. จัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง (ระเบียบฯ ข้อ ๒๒) 
ในการซื ้อหรือจ้างแต่ละวิธ ีให ้เจ ้าหน้าที ่จ ัดทำรายงานขอซื ้อหรือขอจ้างพร้อมเสนอคำสั ่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐหรือผู้ได้รับมอบอำนาจ เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
5.1 จ ัดทำเอกสารซ ื ้ อหร ือจ ้างด ้วยว ิธ ีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ( e-bidding) (ระเบียบ ข้อ ๔๓) ให้เจ้าหน้าที่
พัสดุจัดทำเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
พร้อมประกาศเชิญชวน ตามแบบที ่คณะกรรมการนโยบาย
กำหนด 

3 วันทำการ กพด. 

6. เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ได้รับมอบอำนาจ 1 วันทำการ กพด. 
7. นำร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร่ลงเว็บไซต์เพื่อรับฟังความ
คิดเห็น (ระเบียบฯ ข้อ ๔๕) 

๗.๑ หากหัวหน้าหน่วยงานเห็นว่าเพื่อให้การกำหนดขอบเขต 
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบเหมาะสม เป็นประโยชน์แก่
หน่วยงาน และไม่มีการกำหนดเงื่อนไขที่เป็นการขัดขวางการ

เผยแพร่ติดต่อกัน
ไม่น้อยกว่า  
3 วันทำการ 

กพด. 



แนวทางการปฏิบัติงานและขอซักซ้อมความเข้าใจ 
การจัดหาพัสดุด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

กรณีการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานจ้างก่อสร้าง สำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ 

“ปรมาณูเพ่ือสันติ ก ากับการใช ้สรา้งความมั่นใจ ปลอดภัยอยา่งยั่งยนื ”  

3 

ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
แข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็น
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้างพร้อมกับร่างประกาศ และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ทั้งนี้โดย
มี หลักเกณฑ์ดังนี้  

(๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ 
บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้า
หน่วยงานที ่จะให้มีการเผยแพร่เพื ่อรับฟังความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้  

(๒) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ 
บาท ให้หน่วยงานนําร่างประกาศ และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็น
จาก ผู้ประกอบการ 

7.2 กรณีที่หน่วยงานนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เผยแพร่เพื่อรับฟังความ
คิดเห็นจากผู้ประกอบการ (ระเบียบ ข้อ ๔๕ และ ๔๖) ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการ นําร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน 
เป็นเวลา ติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทำการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการ
มีความคิดเห็นมายังหน่วยงานโดยตรง โดยเปิดเผยตัว 
8. รายงานผลการวิจารณ์ 
(ระเบียบฯ ข้อ ๔๗) คณะกรรมการรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
หรือขอบเขตของงานของพัสดุที ่จะซื ้อหรือจ้าง พิจารณาว่า
สมควร ดำเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ โดยให้ดำเนินการ ดังนี้ 

8.1 กรณีไม่มีผู้วิจารณ์ 
8.1.1 คณะกรรมการฯ จัดทำรายงานพร้อมความเห็น 

เสนอหัวหน้าหน่วยงาน ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าทีพั่สดุ 
8.1.2 เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำรายงานพร้อมความเห็นของ

คณะกรรมการฯ เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ได้รับมอบ
อำนาจ ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื ่อขอความเห็นชอบ 
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ดำเนินการเผยแพร่ประกาศและ
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน 

3 – 7 วันทำการ คณะกรรมการ 
TOR 
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ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
8.2 กรณีมีผู้วิจารณ์ 

8.2.1 กรณีควรปรับปรุง 
8.2.1.1 กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุง

ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง (ระเบียบฯ ข้อ ๔๗ (๑)) 
ด ้วยว ิธ ีประกวดราคาอ ิ เล ็กทรอน ิกส ์ ให้ คณะกรรมการฯ  
จัดทำรายงานพร้อมความเห็น เสนอหัวหน้าหน่วยงาน ผ่าน 
หัวหน้าเจ้าหน้าทีพั่สดุ 

3 – 7 วันทำการ คณะกรรมการ 
TOR ร่วมกับ  

หน.จพด. 

8.2.1.2 เจ้าหน้าที ่พัสดุจัดทำรายงานพร้อม
ความเห็นของคณะกรรมการฯ เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
หรือผู้ได้รับมอบอำนาจ ผ่าน หน.จพด. เพื่อขอความเห็นชอบ 
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้นําร่างประกาศและร่างเอกสาร
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวเผยแพร่
ใ น ร ะ บ บ เ ค ร ื อ ข ่ า ย ส า ร ส น เ ท ศ ข อ ง ก ร ม บ ั ญ ช ี ก ล า ง  
และของหน่วยงาน อีกครั้งหนึ่ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า  
๓ วันทำการ และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งผู้มีความคิดเห็น
ทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

3 วันทำการ กพด. 

8.2.2 กรณีไม่ควรปรับปรุง 
8.2.2.1 กรณีพิจารณาแล้วเห ็นว่า ไม ่ควร

ปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื ้อหรือจ้าง (ระเบียบฯ  
ข้อ ๔๗ (๒)) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้คณะกรรมการ
ฯ จัดทำรายงานพร้อมความเห็น เสนอหัวหน้าหน่วยงาน ผ่าน 
หน.จพด. 

3 - 7 วันทำการ คณะกรรมการ 
TOR ร่วมกับ  

หน.จพด. 

8.2.2.2 เจ้าหน้าที ่พัสดุจัดทำรายงานพร้อม
ความเห็นของคณะกรรมการฯ เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
หรือผู ้ได้รับมอบอำนาจ ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื ่อขอ 
ความเห ็นชอบเม ื ่อได ้ร ับความเห ็นชอบแล ้ว ให ้ห ัวหน้า 
เจ้าหน้าทีพั่สดุแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

3 วันทำการ กพด. 

9. เสนอหัวหน้าหน่วยงานหรือผู ้ได้รับมอบอำนาจให้ความ
เห็นชอบ  

1 วันทำการ กพด. 

9.1 ภายหลังจากการนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดังกล่าว เผยแพร่ใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงาน
แล้วไม่มีผู ้เสนอ ความคิดเห็น (ระเบียบฯ ข้อ ๔๘) ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธ ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่าย
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ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน โดยหัวหน้า
หน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบอำนาจให้ความเห็นชอบ 

9.2 กรณีที่หน่วยงานไม่นําร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อ
หร ือจ ้าง (ระเบ ียบฯ ข้อ ๔๕ (๑)) ด ้วยว ิธี  ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ 
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีด่ำเนินการ นําร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน 
โดยหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบอำนาจให้ความเห็นชอบ 

  

9.3 เสนอหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบอำนาจ ให้ความ
เห็นชอบให้นําประกาศเผยแพร่ เพื่อให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์
จะเข้ายื่น ข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ได้ (ระเบียบฯ ข้อ ๔๙) 

  

10. ประกาศเชิญชวน 1 วันทำการ กพด. 
10.1 ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเผยแพร่ประกาศ

และเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน
ภายในระยะเวลาที่กำหนด (ระเบียบฯ ข้อ ๔๘)  

  

10.2 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื ้อหร ือจ ้าง 
(ระเบียบฯ ข้อ ๕๑) ด้วยวิธีประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ให้
คำนึงถึงระยะเวลาในการให้ผู ้ประกอบการเตรียมการจัดทา
เอกสารเพื่อยื่นข้อเสนอด้วย โดยมี เงื่อนไข ดังนี้ 

(๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ 
บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้กำหนดไม่น้อยกว่า ๕ วัน
ทำการ  

(๒) การซ ื ้อหร ือจ ้างคร ั ้ งหนึ ่ ง ซ ึ ่ งม ีวงเง ินเกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้กำหนด 
ไม่น้อยกว่า ๑๐ วันทำการ  

(๓) การซ ื ้อหร ือจ ้างคร ั ้ งหนึ ่ ง ซ ึ ่ งม ีวงเง ินเกิน 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้กำหนด 
ไม่น้อยกว่า ๑๒ วันทำการ  

(๔) การซ ื ้อหร ือจ ้างคร ั ้ งหนึ ่ ง ซ ึ ่ งม ีวงเง ินเกิน 
๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป ให้กำหนดไม่น้อยกว่า ๒๐ วันกำการ 

พิจารณาตาม
วงเงินการซื้อหรือ

จ้าง 

กพด. 

11. ยื่นเสนอราคา 1 วันทำการ  
เมื่อถึงกำหนดวันเสนอราคา ( ระเบียบฯ ข้อ ๕4) ด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบประกวดราคา
อ ิ เล ็กทรอน ิกส ์และให ้ เสนอราคาภายในเวลาที่ กำหนด  
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ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
โดยสามารถ เสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว กำหนดวันเสนอราคา 
ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกำหนดวันเสนอราคา 
เว้นแต่ เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนกำหนดวัน เวลาการ
เสนอราคา เนื่องจากมีปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับการ เสนอราคา
ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และเมื ่อได้
ดำเนินการเป ็นประการใดแล้ว  ให้กรมบัญชีกลางรายงาน
คณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย 
12 .  คณะกรรมการพ ิ จ า รณา ผลการปร ะกวดร าค า
อิเล็กทรอนิกส์ 

 คณะกรรมการ
พิจารณาผล 

12.1 จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของ
ผู ้ยื ่นข้อเสนอทุกรายจากระบบประกวด ราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
จำนวน ๑ ชุด ทั้งนี้ การซื้อหรือจ้างที่มีการกำหนดคุณลักษณะ
เฉพาะที่จะต้องคำนึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ หรือคุณสมบัติของผู้
ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้
มีปัญหาในการพิจารณา คัดเลือกข้อเสนอ ให้หน่วยงานกำหนด
เป็นเงื ่อนไขให้มีการยื ่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออ่ืน 
แยกมาต่างหาก ในกรณีเช่นว่านี้ยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคา
จนกว่าจะดำเนินการแล้วเสร็จ 

1 วัน คณะกรรมการ
พิจารณาผล และ 

กพด. 

12.2 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดำเนินการตามระเบียบฯ  
ข้อ ๕๕  

12.3 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์จัดทำรายงานผลการพิจารณา ตามระเบียบฯ 
ข้อ 55 (4) 

3 - 7 วันทำการ คณะกรรมการ
พิจารณาผล 

13. เสนอหัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบรายงานผลการ
พิจารณาและผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง พร้อมประกาศ
ผู้ชนะการเสนอราคา 

1 วันทำการ กพด. 

เม ื ่อห ัวหน ้าหน ่วยงานให ้ความเห ็นชอบรายงานผล 
การพิจารณาและอนุมัต ิส ั ่งซ ื ้อหรือส ั ่งจ ้างแล้ว  ให้ห ัวหน้า 
เจ้าหน้าที่พัสดุประกาศผลผู ้ชนะการซื ้อหรือจ้าง (ระเบียบฯ  
ข้อ ๔๒) ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ
ของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้
ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของ
รัฐนั้น และแจ้งให้ผู ้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทางจดหมาย 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามแบบที ่กรมบัญชีกลางกำหนด  
โดยอนุโลม (ระเบียบฯ ข้อ ๕๙) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
14. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 1 วันทำการ กพด. 

14.1 ล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผลการประกาศผู ้ชนะ 
การเสนอราคา 

7 วันทำการ  

15. ลงนามในสัญญา 15 วัน กพด. 
การลงนามในสัญญา (พรบ. มาตรา ๖๖ และระเบียบฯ  

ข้อ ๑๖๑) จัดซื้อจัดจ้างจะกระทำได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลา
อุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ตาม พรบ. มาตรา ๑๑๗ 

  

16.  การบริหารสัญญา (พรบ. หมวด 10 และระเบียบฯ  
หมวด 6) 

ตามสัญญา และ
คำสั่ง ปส. 

คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

17. การตรวจร ับพัสดุ  (พรบ. หมวด 10 และระเบียบฯ  
หมวด 6) 

ตามสัญญา และ
คำสั่ง ปส. 

คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

 


